2. melléklet

MEGALLAPODAS
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAKITASAROL ES
FENNTARTASAROL

(az 5. szamu modositasokkal egységes szerkezetben)

Tihany Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete (8237 Tihany, Kossuth L. u. 12.,
képviseli: Kotél Balazs polgarmester),

Orvényes Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete (8242 Orvényes, Fenyves u. 1.;
képviseli: Huszar Zoltan polgarmester),

Asz6f6 Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete (8241 Aszofé, Arpad u. 2.,
képviseli: Keller Vendel polgarmester),

Balatonudvari Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete (8242 Balaton udvari, Ady
Endre u. 16., képviseli: Sotét Gyorgy polgarmester),

Balatonakali Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete (3243 Balatonakali, Kossuth
L. u. 45, képviseli: Koncz Imre polgdrmester),

mint 6nkormanyzatok az alabbiak szerint allapodnak meg.
Preambulum

Onkormanyzatok megallapitjak, hogy a Magyarorszag helyi dnkorményzatairol sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 85.§-ban foglalt felhatalmazéssal élve igazgatasi
feladataik ellatasara K6zos Onkorméanyzati Hivatalt alakitottak és tartanak fenn 2013. januar 1.
napjatol az alabbi feltételek szerint:

L.

A Kozos onkormanyzati Hivatal megnevezése, székhelye, megalakitasanak idépontja,
gazdasagi jogkore

1. A Ko6zds Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése: Tihanyi K&zos Onkormanyzati
Hivatal

2. A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal székhelye: 8237 Tihany, Kossuth L. u. 12.

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal megalakitisanak idépontja: 2013. januar 1.

4. A Kozds Onkorményzati Hivatal gazdalkodasi jogkdre: 6ndlldan miikodd koltségvetési
Szerv.

[98)

II.

A megallapodas létrehozasanak, megsziintetésének és modositasanak modja



1.

1.

A ko0z0s oOnkormanyzati hivatal 1étrehozdsara, megsziintetésére az Motv. 85. § (3)
bekezdését kell alkalmazni: A Kozds Onkormanyzati Hivatalbl kivélni és ahhoz
csatlakozni az altalanos Onkormanyzati valasztds napjat kovetdé 60 napon beliili
megallapodas felbontasaval vagy megkotésével lehet. A K6zds Onkormanyzati Hivatal
megalakulasdhoz és megsziinéséhez a tarsult onkormanyzatok képviseld-testiileteinek
mindsitett tobbséggel meghozott dontése sziikséges.

A Koézés Onkorméanyzati Hivatal miikddésére vonatkozd jelen megéllapodas
modositdsdhoz a megallapodast 1étrehozd Onkorményzatok képviseld-testiileteinek
mindsitett tobbséggel hozott hatarozata sziikséges.

I1I.
A Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése, személyi feltételei

A szerz6dd képviseld-testiiletek megallapodnak, hogy 2013. januar 1, napjatdl a Tihanyi
K&z6s Onkormanyzati Hivatal

1.1. Orvényes kozségben a Fenyves u. 1. szam alatt alland6 jelleggel ,,Tihanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Orvényesi Kirendeltsége” elnevezéssel,

1.2. Aszof6 kozségben az Arpad u. 2. szam alatt allando jelleggel (részmunkaidében)
. Tihanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Aszofdi Kirendeltsége” elnevezéssel,

1.3. Balatonudvari kozségben az Ady Endre u. 16, szam alatt alland¢ jelleggel ,,Tihanyi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Balatonudvari. Kirendeltsége” elnevezéssel,

1.4. Balatonakali kdzségben a Kossuth L. u. 45. szam alatt 4lland¢ jelleggel ,,Tihanyi K6z0s
Onkorményzati Hivatal Balatonakali Kirendeltsége” elnevezéssel,

kirendeltséget mikodtet az Osszes telepiilést érintd hatosagi, Gnkormanyzati €s pénziigyek
helyben torténd intézése céljabol A kirendeltségek a Tihanyi Kozos Onkorményzati Hivatal
szervezeti egységeként mitkddnek

A Tihanyi K6zos Onkorményzati Hivatal &sszlétszama: 34 f6. A székhely szerinti
telepiilésen és a kirendeltségeken dolgozo koztisztviseldk szervezetileg egységes hivatalt
alkotnak, felettiik a munkaltatoi jogokat a jegyzd gyakorolja.

A Tihanyi K6z6s Onkorményzati Hivatal székhelyén a koztisztviselok 1étszdma: 18 f6 az
alabbiak szerint:

jegyzo: 116
aljegyz6 116
pénziigyi csoportvezetd 116
hatosagi csoportvezetd 1 6
miiszaki csoportvezetd 1 6



ligyintézo 12 16
fizikai 1étszam 1 f6

A Tihanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Orvényesi Kirendeltségének 1étszama: 2 6, az
alabbiak szerint:

ligyintéz6 2 16

A Tihanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Aszoféi Kirendeltségének létszama: 4 £, az
alabbiak szerint:

kirendeltség-vezeto: 116

igyintézo 316

A Tihanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Balatonudvari Kirendeltségének 1étszama; 5 £6 az
alabbiak szerint:

kirendeltség-vezetd: 116

igyintézo 4 16

A Tihanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Balatonakali Kirendeltségének 1étszama; 5 6, az
alabbiak szerint:

kirendeltség-vezetd: 116

igyintézd 4 6

Tihany Ko6zség polgarmesterének egyetértése sziikséges a Hivatal székhelyén dolgozo
koztisztviselok kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasahoz, felmentéséhez, vezetdi
megbizasanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz.

A Kirendeltségeken dolgozo koztisztviselok kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi
megbizasdhoz, felmentéséhez, vezetdi megbizasdnak visszavonasahoz és jutalmazasahoz

az az adott Kirendeltséget fenntartdé Onkormanyzat polgarmesterének egyetértése
sziikséges.

IV.

A Kozos onkormanyzati Hivatal mikodése



A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a jegyzd késziti az
aljegyz6 és a kirendeltség vezetok bevondsaval. Az SZMSZ a tarsult dnkormanyzatok
képviselo-testiileteinek hatarozati jovahagyasaval valik hatalyossa.

Az SZMSZ modositasa kapcsan - a kirendeltségeket érintd részek vonatkozasaban -
elézetesen ki kell kérni Aszofo, Orvényes, Balatonudvari és Balatonakali 6nkormanyzati
képviseld-testiileteinek véleményét.

A jegyz6, vagy megbizottjaként az aljegyz0, vagy a kirendeltség vezetdk kotelesek
mindegyik képviseld-testiileti tilésén részt venni €s ott a sziikséges tajékoztatast megadni.
A jegyz6 évente beszamol minden képviseld-testiiletnek a Kozos Onkormanyzati Hivatal
munkajarol.

A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal munkajaval, koltségvetésével, jelen megéllapodas
modositasaval kapcsolatos kérdésekben szilikség szerint egylittes képviseld-testiileti tilésen
kell hatirozni. Egyiittes {ilés 0Osszehivasat barmelyik fenntarto6 Onkormanyzat
polgarmestere irdsban kezdeményezheti a székhely telepiilés polgarmesterénél, mely
alapjan a székhely telepiilés polgarmestere koteles a testiileteket 15 napon beliil 6sszehivni.

V.
A Kozés Onkormanyzati Hivatal vezetése, a jegyz6, az aljegyzé

A K6z6s Onkormanyzati Hivatalt a jegyzé vezeti. A jegyz6 kinevezéséhez és felmentéséhez
a telepiilések polgarmestereinek lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése sziikséges.

A jegyzd tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat Tihany Kozség polgarmestere
gyakorolja.

A jegyzot az aljegyz0 helyettesiti. Az aljegyz6t Tihany Kozség Polgarmestere nevezi ki a
jegyzd javaslatara. Az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyzd felett a jegyz6 gyakorolja. Az
aljegyz6t — akaddlyoztatasa esetén — a Tihanyi K6zds Onkormanyzati Hivatal Balatonakali
Kirendeltség kirendeltség-vezetdje helyettesiti.

A Tihanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kirendeltségeit a kirendeltség vezetdk vezetik. A
kirendeltségek vezetdit a jegyzd nevezi ki. A kinevezéshez az adott Kirendeltséget fenntarto
onkormdnyzat polgarmesterének egyetértése sziikséges. A kirendeltség vezetdk
teljesitményértékeléséhez az érintett onkorményzatok polgarmestereinek eldzetes irasbeli
véleményezése szlikséges.

A kirendeltség-vezetdk bérezéséhez, felmentéséhez, jutalmazasdhoz az adott Kirendeltséget
fenntarté dnkormanyzat polgarmesterének egyetértése sziikséges.

A kirendeltség vezetOk tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegyzd gyakorolja. A
kirendeltség-vezetd ellatja a jegyzé altal meghatarozott feladatokat, sziikség szerint a



jegyz6 megbizasa alapjan részt vesz a Kirendeltségeket fenntarté Onkormanyzatok
Képviseld- testiileteinek iilésein és ott a sziikséges tajékoztatast megadja.

VI

A Ko6zos onkormanyzati Hivatal vagyona
A K6z6s Onkormanyzati Hivatalnak nincs vagyona.

A Tihany, Kossuth u. 12. szam alatti épiilet Tihany K&zség Onkorméanyzatanak,

az Orvényes, Fenyves u. 1, szam alatti épiilet 6rvényes Kozség Onkormanyzatanak,

az Asz6f6, Arpad u. 2. szam alatti épiilet Aszof6 Kozség Onkormanyzatanak,

a Balatonudvari, Ady Endre u. 16. szam alatti épiilet Balatonudvari Kozség
Onkorményzatanak,

a Balatonakali Kossuth L. u. 45. szdm alatti ingatlan Balatonakali Kozség
Onkormanyzatanak

tulajdonat képezi.

Az épiileteket, illetve a Kozds Onkormdanyzati Hivatal miikddéséhez sziikséges, az
Onkormanyzatok tulajdonaban 1évé targyi eszkozoket az Onkormanyzatok téritésmentesen
a Kozos Onkormanyzati Hivatal sajat kirendeltsége rendelkezésére bocsatjak. Az
¢épiiletekkel illetve targyi eszkozokkel kapcsolatos kiaddsok a  tulajdonos
Onkormanyzatokat terhelik, akik az ehhez sziikséges anyagi fedezetet éves
koltségvetésiikben biztositjak.

VIL
A Koz6s Onkormanyzati Hivatal fenntartasa

A szerz8do képviseld-testiiletek kijelentik, hogy az igazgatasi munka ellatasdhoz sziikséges
személyi és targyi feltételeket az érintett telepiiléseiken folyamatosan biztositjak.

A szerzédé képviselS-testiiletek  kijelentik, hogy a Kozds Onkormdanyzati Hivatal
fenntartasanak koltségeihez az érdekelt képviseld-testiiletek az aldbbiak szerint jarulnak
hozza:

2.1. Tihany Kézség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete biztositja a Tihanyi Kozos
Onkorményzati Hivatal tihanyi székhelyén dolgozo valamennyi iigyintézd, valamint fizikai
alkalmazott személyi juttatasait €s a munkaadot terheld jarulékok kiadasait, valamint a
székhelyen alkalmazott aljegyzd illetményének és a munkaadot terheld jarulékainak 40 %-
at azzal, hogy a tovabbi 60 %-ot a szerz6d6 onkormanyzatok a VII./2.2. - VIL./2.5. pontban
foglaltak szerint biztositjak. Az aljegyzd egyéb személyi juttatasainak fedezetét Tihany
biztositja.



2.2. Orvényes Kdzség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete biztositja a Tihanyi K6zos
Onkormanyzati Hivatal Orvényesi Kirendeltségén dolgozé 2 {6 koztisztviseld személyi
juttatasait és a munkaadot terheld jarulékainak kiadasait.

A betoltetlen allashely esetében 2026. évben 517 500 Ft és annak a munkaadot terheld
jérulékainak megfeleld dsszeget biztosit a székhely telepiilés részére a kirendeltségen nem

biztositott feladatellatasra (aljegyzo6i, adoiigyi, pénziligyi, miszaki, anyakdnyvvezetoi
feladatok).”

Ezt kovetd években pedig a fenti 0sszeget a kozos Hivatal illetményemelésével megegyezd
mértékben emelt 6sszeget biztositja.

2.3. Aszofé Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete biztositja a Tihanyi Kozos
Onkorményzati Hivatal Aszofdi Kirendeltségén dolgozé valamennyi koztisztviseld
személyi juttatasait és a munkaadot terheld jarulékok kiadasait, tovabba a kirendeltségen
felmeriil6 mukodési és fenntartdsi kiadasokat. Ezen feliil biztositja a székhelyen
alkalmazott aljegyz0 illetményének és a munkaadot terheld jarulékanak 15 %-at, valamint
az anyakonyvvezetdi feladatok ellatdsa érdekében 143 Ft / lakossagszam / ho Osszeget a
sz€khely telepiilés részére.

2.4. Balatonudvari Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete biztositja a Tihanyi
Kozos Onkormanyzati Hivatal Balatonudvari Kirendeltségén dolgozé valamennyi
koztisztviseld személyi juttatasait és a munkaadot terheld jarulékok kiadasait. Ezen feliil
biztositja a székhelyen alkalmazott aljegyz6é illetményének és a munkaaddt terheld
jarulékainak 15 %-at, valamint az anyakonyvvezetdi feladatok ellatasa érdekében 143 Ft/
lakossagszam / ho 0sszeget biztositja a székhely telepiilés részére.

2.5. Balatonakali K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete biztositja a Tihanyi Kdzos
Onkormdanyzati Hivatal Balatonakali Kirendeltségén dolgozé valamennyi koztisztviseld
személyi juttatasait és a munkaadot terheld jarulékok kiadasait, tovabba a kirendeltségen
felmeriild miikddési és fenntartasi kiadasokat. Ezen feliil biztositja a székhelyen alkalmazott
aljegyzd illetményének és a munkaadot terheld jarulékainak 15 %-at.

3. A Ko6zds Onkorméanyzati Hivatal miikddésében résztvevé dnkormanyzatok a mindenkor
hatdlyos kozponti koltségvetési torvény alapjan részesiilnek tdmogatasban. A
telepiiléseknél maghatarozott 1étszdmra jutd miikddési tdmogatast a kirendeltségeken
dolgoz6 koztisztviselok személyi juttatdsaira €s a munkaadot terheld jarulékaira, dologi
kiadésaira kotelesek forditani.

4. Amennyiben VIIL./2. pontban vallaltak nagysdga magasabb, mint a VII./3. pont szerinti
telepiilésekre meghatarozott 1étszam utan kapott allami tamogatas, annak kiilonbozetét a
kirendeltségeket fenntartdo Onkormanyzatok kotelesek Tihany Kozség Onkormanyzatianak
a 11748009-15428880-00000000 szamu koltségvetési szamlajara atutalni.

5. Szerzddd felek gy dontenek, hogy a VII./4. pontban meghatarozott mdédon megallapitott
koltség hozzajarulas 6sszegét havonta eldre, 12 havi egyenld részletben, minden héonap 10.
napjaig atutaljak a székhely telepiilés VII./4. pontban jelzett szamldjara. A székhely



telepiilés a hozzajaruldsok elszamolasarol késziilt tételes pénziigyi elszamolast koteles
évente valamennyi tarsult onkormanyzat részére tajékoztatasul megkiildeni.

6. Az Onkorméanyzatok a VII./4. pont szerinti koltség hozzajarulasnak a VIL./3. pontban
megjelolt személyek részére torténd utalds banki utaldsi dijat megtéritik negyedévente
utélagosan. A koltségeket az alabbi részletezés szerint fizetik meg.

6.1. Tihany K6zség Onkormanyzata a banki utalasi koltség 50 %-at.

6.2. Asz6f6 Kozség Onkormanyzata a banki utalasi kltség 15 %-at.

6.3. Orvényes Kozség Onkorményzata a banki utalasi kdltség 5 %-at.

6.4. Balatonudvari Kézség Onkorményzata a banki utalasi kdltség 15 %-at.
6.5. Balatonakali Kézség Onkormanyzata a banki utalasi kdltség 15 %-at.

7. A Tihanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2023.10.26-4n szerzédést kotdtt a Magyar Posta
Zrt-vel. A postai szolgaltatdsok koltségeinek rendezéséhez sziikséges hozzijarulést, az
onkormanyzatok a székhely telepiilés részére megfizetik.

8. Az énkormanyzatok rogzitik, hogy a Tihanyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal kozteriilet
feliigyeleti szolgaltatasat a rendelkezésre allo er6forrasok figyelembe vételével jogosultak
igénybe venni a kdvetkezOk szerint:

A kozteriilet feliigyeleti tevékenység ellatisa a Kirendeltségek Onkorményzatai esetén
elére egyeztetett idépontban, az ez iranyu igények egyezetetését kovetden, maximum havi
1 alkalommal torténik, figyelemmel az ezen feladatot ellatok munkarendjének beosztasara.
Az ez iranyu feladatellatast ugy kell egy napra koncentraltan megszervezni, hogy lehetoség
szerint minimum két telepiilésen keriiljon sor annak ell4tasara.

VIIL.
A Kozés Onkormanyzati Hivatal munkajanak nyilvanossiga
A Koz6s Onkorményzati Hivatal a megallapodé Onkorményzatok honlapjan kozzéteszi az

informacios onrendelkezési jogtdl €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. tv.
eléirasainak megfeleld kozérdekii adatokat.

IX.
Z.4aro rendelkezés

A tobbszor modositott megallapodas eldszor 2013. oktdber 1. napjatol 1épett hatalyba, a jelen
egységes szerkezetli megallapodéas 2026. marcius 14. napjatol 1ép hatalyba.

Tihany 2026. marcius 1.
Jurics Tamas

jegyz6



Jelen megallapodas modositast, és egységes szerkezetli megallapodast Tihany Kozség
Onkormanyzat Képviseld — Testiilete a ..../2026. (.....) hatdrozataval hagyta jova.

Kotél Balazs

polgarmester
Jelen megallapodas modositast, és egységes szerkezeti megallapodast Aszofé Kozség
Onkormanyzat Képviseld — Testiilete a ..../2026. (.....) hatdrozataval hagyta jova.

Keller Vendel

polgarmester
Jelen megallapodds modositast, és egységes szerkezetli megallapodast Orvényes Kozség
Onkormanyzat Képviseld — Testiilete a /2026. ( .) hatarozataval hagyta jova.

Huszar Zoltan

polgarmester
Jelen megéllapodds modositast, és egységes szerkezetli megallapodast Balatonudvari Kozség
Onkormanyzat Képviseld — Testiilete a /2026. ( .) hatdrozatdval hagyta jova.

Sotét Gyorgy

polgarmester

Jelen megéllapodas modositast, és egységes szerkezetli megallapodast Balatonakali Kozség
Onkormanyzat Képviseld — Testiilete a /2026. ( .) hatarozatdval hagyta jova.

Koncz Imre
polgarmester



