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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81.§ (3) bek. f) pontjaban foglalt feladatomnal fogva a Tihanyi Kézos Onkormaényzati
Hivatal 2017. évi miik6désérdl az alabbi tajékoztatast adom:

A tajékoztatast az Motv. hatalyos targyi, témat érintd rendelkezéseivel szeretném kezdeni:

I/A kozos onkormanyzati hivatalra vonatkozo szabilyozas az Motv. alapjan:

84. § (1) A helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozd tligyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kozds dnkormanyzati
hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténé egytittmikodésének 6sszehangolasaban.

(2) A polgarmesteri hivatal, a kézos onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezését a képviseld-
testiilet a szervezeti ¢s mik6dési szabalyzataban feltiinteti.

(3) A megyei kozgytilés megyei 6nkormanyzati hivatalt hoz Iétre.

(4) A hivatal mikodési koltségét az allam - az adott évi kozponti koltségvetésrdl szolo
torvényben meghatirozott mértékben, és a hivatal altal ellatott feladataikkal aranyban -
finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés, valamint a megye részére, e célra elkiilonitett szamlajara
folyosit.

(5)" A polgarmesteri hivatal és a kozos onkorméanyzati hivatal hivatalos megnevezése:

a) telepiilési polgarmesteri hivatal esetén: (telepiilés neve)-i Polgarmesteri Hivatal;

b) kozos onkormanyzati hivatal esetén: (székhelytelepiilés neve)-i Kozds Onkormanyzati Hivatal,

¢) megyei onkormanyzati hivatal esetén: (megye neve) Megyei Onkorményzati Hivatal;

' A 2012. évi CCIX. torvény 7. § szerinti szoveggel 1ép hatalyba.
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d) megyei jogi varosi polgarmesteri hivatal esetén: (telepiilés neve) Megyei Jogli Varos
Polgarmesteri Hivatala.

(6) A polgarmesteri hivatalon megyei 6nkormanyzati hivatalt és f6polgarmesteri hivatalt is érteni
kell, kivéve a 22. § (5) bekezdését és a 98. § (11) bekezdését.

A torvény szerint az onkormdnyzat miikodésével, valamint a polgdrmester, a jegyzd
hatdskorébe utalt iigyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos
feladatok ellatasara a képviselo-testiilet a polgdrmesteri hivatalt vagy kozos onkormdnyzati
hivatalt hoz létre. Az elnevezés valtoztatdsdra azeért volt sziikség, mert logikailag helytelen
megdllapitds, hogy kozos hivatal esetén a polgdrmester hivatalaként tintetjiik fel az
onkormdnyzatokhoz tartozé hivatalt. Sziikségtelen és gazdasdgtalan, hogy a legkisebb
telepiiléseken is fenn kelljen tartani egy onadllo hivatalt.

A kozos onkormdanyzati hivatalok miikodési koltségei a székhely telepiilés, valamint a megye
koltségvetésében jelennek meg. Az dllam a miikodés fedezetére szolgdlo forrasokat a kozos
hivatal ezen célra elkillonitett szamldjara kozvetleniil utalja, az éves kozponti koltségvetésben

- meghatdrozott - feladatfinanszirozasi alapu - valos kiaddsokhoz/sziikségletekhez igazodva.
Igy valik lehetévé, hogy az dllam a hivatalok miikodéséhez sziikséges pénzt valdban biztositsa
és ez attétek nélkiil, kozvetleniil keriiljon felhaszndldsra.

85. § (1) Kozos onkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a jarason beliili kozségi
onkormanvyzatok, amelvek kozigazgatasi teriiletét legfeliebb egy telepiilés kizigazgatasi teriilete
valasztja el egymadstol, és a kozségek lakossagszama nem haladja meg a kétezer f6t. A kétezer f6
lakossagszamot meghaladd telepiilés is tartozhat kizos dnkormanyzati hivatalhoz.

(2) A k6z6s 6nkormanyzati hivatalhoz tartozoé telepiilések sszlakossagszama legalabb kétezer 16,
vagy a k6z6s hivatalhoz tartozé telepiilések szama legalabb hét.

(2a)* Ha a kialakitandé kozos 6nkorményzati hivatalhoz tartozé telepiilések koziil valamelyik
varos, a (2) bekezdésben meghatarozott Gsszlakossagszamra vonatkozo kovetelményt nem kell
alkalmazni.

(3)° Kozds dnkormanyzati hivatal létrehozasarél vagy megsziintetésérél az érintett telepiilési
onkormanyzatok képviseld-testiiletei az altalanos onkormanyzati valasztdsok napjat kévetd hatvan
napon beliil allapodnak meg. A megéllapodas az 4ltalanos énkormanyzati véalasztasokat kovetd év
januar 1-jén 1ép hatalyba.

(3a)" Amennyiben a (3) bekezdésben meghatirozott hatdridén beliil nem keriil sor a kozos
onkorményzati hivatal létrehozasara vagy ahhoz valamely telepiilés nem tud csatlakozni, akkor a
kormanyhivatal vezetdje a hatdridd lejartat koveté honap elsé napjaval kijeloli a k6zos
onkormanyzati hivatalhoz tartozo telepiiléseket. A kijellést kovetd harminc napon belil kell
megkotni a kozoés nkorményzati hivatalrél szolé megallapodast. A kijelolés esetén is teljesiilnie
kell az (1)-(2a) bekezdésben meghatéarozott feltételeknek.

(3b)°> A kijelsléstdl szolo dontés ellen az érintett Onkorményzat képviseld-testiilete -
jogszabalysértésre hivatkozassal - a dontés kozlésétél szamitott harminc napon beliil birosagi
feliilvizsgalatot kezdeményezhet. A kijeloléstdl sz6l6 dontés elleni keresetinditdsnak nincs halasztd
hatalya a végrehajtasra. :

(4) Abban az esetben, ha a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt mikodtetd telepiilések egyike varos,
akkor a varos a székhelytelepiilés. Egyéb esetekben a székhelytelepiilést a k6zos onkormanyzati
hivatalhoz tartoz6 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei hatdrozzak meg.

(5) Amennyiben a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt varos mutkddteti, igy a hivatal 1étszamat az
érintett telepiilések képviselo-testiileteinek megallapodasaval hatarozzak meg. Megallapodas

? Beiktatta: 2013. évi LXXXV. tdrvény 1. § (3). Hatalyos: a 2014. évi altalanos 6nkormanyzati
vélasztasok napjatol, 2014. X. 12-t6l. Lasd: 270/2014. (VII. 23.) KE hatarozat.

3 Megallapitotta: 2013. évi CCXVIIL torvény 41. § (1). Hatalyos: 2014. 1. 1-t6l.

4 Beiktatta: 2013. évi CCXVIIL. torvény 41. § (2). Hatélyos: 2014. 1. 1-t61.

3 Beiktatta: 2013. évi CCXVIIL torvény 41. § (2). Hatalyos: 2014. I. 1-t61.



hianyaban a varosi 6nkormanyzat képviseld-testiilete allapitja meg, figyelemmel a (4) és a (8)
bekezdésben foglaltakra.

(6) A kozségi 6nkormanyzatok altal 1étrehozott koz6s 6nkorményzati hivatal 1étszamat az érintett
képviselo-testiiletek a kozos Onkormanyzati hivatal 1étrehozasardl sz6ldo  megallapodéasban
hatarozzak meg, figyelemmel a (4) és a (8) bekezdésben foglaltakra.

(7) A varosi, valamint a kétezer fot meghaladé lakossagszamu telepiilési onkormanyzat
képviseld-testiilete nem tagadhatja meg a k6zds Onkormanyzati hivatal 1étrehozasara iranyulo
megallapodas megkotését, ha azt a vele hataros telepiilés kezdeményezi.

(72)® A (7) bekezdésben meghatarozott megallapodas megkotése a kormanyhivatal vezetéjének
jovahagyasaval megtagadhatd. A jovahagyasrdl vagy annak megtagaddsardl szolo dontés ellen az
érintett 6nkormanyzat képviseld-testiilete - jogszabalysértésre hivatkozassal - a dontés kozlésétol
szamitott tizendt napon beliil birdsagi feliilvizsgalatot kezdeményezhet.

(8) A k6z6s 6nkormanyzati hivatal 1étrehozasardl sz616 megallapoddsban meghatarozottak szerint
minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatasi munka folyamatos vagy iddszakos
ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.

(9) A kozos oOnkormanyzati hivatalt fenntartdé Onkormanyzatok képvisel-testiiletei
megallapodhatnak abban, hogy a nem hivatali székhely telepiiléseken az iigyfélfogadas a kozos
onkormdnyzati hivatal altal l1étrehozott, dllandé vagy ideiglenes jelleggel miik6dé Kirendeltség
vagy ligyfélszolgalati megbizott személyén Keresztiill. informatikai halozat alkalmazasaval
torténjen.

(10) Ha a kozos 6nkormanyzati hivatalt 1étrehozni kivané telepiiléseken €16 nemzetiségeknek a
népszamlalas sordn regisztralt aranya telepiilésenként és nemzetiségenként eléri a husz szazalékot,
valamint a telepiilések dsszlakossagszama meghaladja az 1500 f6t, vagy a kozos hivatalhoz tartozni
kivano oOnkormanyzatok szama legalabb 6t, akkor ezen telepiilési 6nkormanyzatok képviselo-
testiiletei mindegyikének azonos tartalmu és mindsitett tobbséggel elfogadott dontésével, -
amennyiben az érintett teleplilések torténelmi, gazdasdgi, kulturdlis hagyomanyai azt indokoltta
teszik - a helyi 6nkormanyzatokért felel6s miniszter jovahagydsa alapjan, az altala meghatarozottak
szerint a koz6s Onkormanyzati hivatal létrehozasa soran eltérhetnek a (2) bekezdésben foglalt
el6irasoktol.

(11)" A kézis hivatal miikodési kiltségeit a kozos hivatalhoz tartozé Snkorményzatok - eltéré
megallapodasuk hianyaban - lakossadgszamuk aranyaban biztositjak.

(12) A (3b) vagy a (7a) bekezdés szerinti birdsagi feliilvizsgalat irant inditott perekben a polgari
perrendtartasrdl szolé t6érvény kozigazgatasi perekre vonatkozd fejezetének rendelkezéseit az e
térvényben foglalt eltéréseknek megfeleléen kell alkalmazni, és e perekben a kozigazgatasi és
munkatigyi birdsag jar el.

86. § (1) A kozos onkormanyzati hivatal jegyzdje vagy aljegyzdje vagy megbizottja koteles a
képviselb-testiilet {ilésén részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

(2) A kozds onkormanyzati hivatal jegyzdje. aljegyz6je vagy megbizottja az érintett képviseld-
testiiletek megallapodasa alapjan koteles biztositani az egyes telepiiléseken toérténd iigyfélfogadast.

II/A jegvzére és az aljegyzére vonatkozo6 szabalyozis az Mitv. alapjin:

81. § (1) A jegyzb vezeti a polgarmesteri hivatalt vagy a kozos 6nkormanyzati hivatalt.
(2) A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti. ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.
(3) A jegyzo

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben;

6 Megallapitotta: 2013. évi CCXVIIL torvény 41. § (3). Hatalyos: 2014, 1. 1-t5l.
7 A 2012. évi CXCVIL. torvény 18. § szerinti szoveggel 1ép hatalyba.
8 Beiktatta: 2013. évi CCXVIIL. torvény 41. § (4). Hatalyos: 2014. 1. 1-t61.



b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kdzos onkormanyzati hivatal
koztisztvisel6i €s munkavallaldi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az
aljegyz6 tekintetében;

¢) gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviselO-testiilet bizottsaganak iilésén;

e) jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviselé-testiilet szervének és a polgdrmesternek, ha a
dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto;

f) évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

g) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;

h) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és 6nkormanyzati hatdsagi tigyekben;

J) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

k)’ rogziti a taldlt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a korozeési
nyilvantartasi rendszerr6l és a személyek, dolgok felkutatasardl és azonositasardl szolo torvény
szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak t&rténé atadast kovetden torli azokat.

(4)10 A polgarmester egyetértése sziikséges - az altala meghatarozott korben - a polgarmesteri
hivatal, a k6zos 6nkormanyzati hivatal kéztisztvisel6je, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez,
vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz.

82. § (1)"" A polgarmester - palyazat alapjan hatarozatlan idére - nevezi ki a jegyz6t. A tizezer
fonél kevesebb lakosu telepiilések Onkormanyzatandl és a tizezer fénél kevesebb egyiittes
lakossagszam telepiilések koz6s 6nkormanyzati hivatalanal a polgarmester - a jegyz6re vonatkozd
szabalyok szerint, a jegyz6 javaslatara - kinevezheti, mas énkormanyzatnal, k6z6s 6nkormanyzati
hivatalnal kinevezi az aljegyz6t. A jegyzdi és az aljegyzdi kinevezés vezet6i munkakdrnek mindsiil,
a jegyzore, aljegyzore alkalmazni kell a k6zszolgalati tisztviselOkr6l szolo térvény vonatkozo
rendelkezéseit. Megyei jogul varosban tobb aljegyz6 is kinevezheto.

(2)'* Amennyiben hat honapon beliil a polgarmester nem nevez ki, illetve kozds 6nkormanyzati
hivatal esetében az érintett polgdrmesterek nem neveznek ki jegyzdt, a kormanyhivatal vezet6je
ideiglenes hatallyal a jegyz6i feladatok cllatasara a palyazati kiirasnak megfelel6 jelSltet, ennek
hidnyaban a képesitési ¢s alkalmazasi feltételeknek megfeleld hivatali koztisztviseldt vagy mas
jegyzot nevez ki. A jegyzdi feladatok ellatasara szold kinevezés az 4j jegyz6 kinevezéséig tart.

(3) A jegyz6i ¢s az aljegyzoi tisztség egyideju betoltetlensége, illetve tartdés akadalyoztatasuk
esetére - legfeljebb hat honap idétartamra - a szervezeti és miikodési szabalyzat rendelkezik a
jegyz6i feladatok ellatasanak modjardl.

(4) Ha e torvény eltérden nem rendelkezik, a jegyz6n a f6jegyzot is érteni kell.

(5) A jegyz6, fdjegyzd jogallasdra vonatkozd szabalyokat az aljegyzére is megfeleloen
alkalmazni kell. ‘

83. § A jegyzdre vonatkozd rendelkezéseket a kozos Onkormanyzati hivatal jegyzdjére is
alkalmazni kell az alabbi eltérésekkel:

a) valamennyi érintett telepiilésen ellatja a jegyzo feladatait;

b) kinevezéséhez, felmentéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossagszamaranyos,
tobbségi dontése sziikséges. Eltéré megallapodds hidnyaban az egyéb munkaltatdi jogokat a kozos
onkormanyzati hivatal székhelye szerinti telepiilés polgarmestere gyakorolja. Tobbségi a dontés
akkor, ha - a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt 1étrehozo telepiilések 6sszlakossagat 100%-nak tekintve
- a polgarmesterek altal leadott azonos nemii szavazatok alapjan az adott telepiilésekre
vonatkoztatott szazalékarany 6sszesitve meghaladja az 50%-ot;

c) a 85. § (4) bekezdésében foglalt esetben - az érintett telepiilések eltéré megallapodasanak
hianyaban - a jegyz6t a varos polgarmestere nevezi ki €s gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

? Beiktatta: 2013. évi LXXXVIIL torvény 44. §. Hatalyos: 2014. 1. 1-t8l.

10°A 2012. évi CXC. torvény 6. § (2) bekezdése szerinti széveggel 1ép hatalyba.
1A 2012. évi CCIX. torvény 6. § szerinti széveggel 1ép hatalyba.

12 A 2012. évi CXC. térvény 6. § (3) bekezdése szerinti szoveggel 1&p hatéalyba.



II1./ A Tihanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal miikodése:

- Az Métv-beli szabélyozasnak eleget téve Tihany, Asz6f6, Orvényes, Balatonudvari és Balatonakali
telepiilések onkormanyzatai 2012. év végén ugy hataroztak, hogy k6zds 6nkormanyzati hivatalt
hoznak létre. Ennek érdekében megsziilettek a sziikséges testiileti hatiarozatok, melyekben
déntottek:

- a Tihanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal ( a tovabbiakban: TKOH) 2013. januar 1-jei
hatdllyal torténé létrehozasarél, ennek érdekében alairtdk a TKOH alakitdsardl és
fenntartasarol szol6 Megallapodast,

- akorabbi Asz6f6i, Balatonudvari, Balatonakali Polgarmesteri Hivatalok, valamint a Tihany-
Orvényes Korjegyz6ség megsziintetésérol,

- 2013. januér 1-jei hatéllyal elfogadtadk a TKOH Alapité Okiratat,

- dontottek a TKOH jegyzojének személyérol.

A TKOH alakitasarél és fenntartdsarol szolé Megallapodas értelmében az 6nkormanyzatok
ragaszkodtak a régi polgarmesteri hivatalaik — Asz6f6, Balatonudvari, Balatonakali — kirendeltségi
szinten torténd tovabbi miikodtetéséhez.

A kordbban korjegyzéséget alkoté Tihany, Orvényes telepiilések esetében Orvényesen is
kirendeltségi forma miikodésérél dontottek. A TKOH székhelye Tihany telepiilése lett, melyet a
jegyz6 vezet, a kirendeltségeken pedig a korabbi jegyzdi statuszt betolté koztisztviselok
kirendeltség vezetdi feladatkorben latték el a feladataikat. Kivételt képez Orvényes telepiilése, ahol
a kirendeltségen egy f6 koztisztviseld dolgozott, az drvényesi kirendeltség vezetését a jegyzo latta
el.

A TKOH létszdma az atalakulast kovetden 29 18 volt a Megallapodasban részletezettek szerint,
telepiilési bontasban. Emlitést érdemel, hogy a kdzponti jogszabaly meghatarozott lakossagszam
alapjan allapitja meg az egyes kozos hivatalokban foglalkoztathatd koztisztvisel6i allomanyi
1étszamot. Ez a TKOH esetében 9.1 6. Azonban a Balaton parti sajatossigokat figyelembe véve
lathaté, hogy a megallapitott létszammal a kiterjedt Onkormanyzati és éllamigazgatasi
feladatrendszert ellatni nem lehet. 2012. év végén a hivatali atszervezések kovetkeztében a
teleptilések régi hivatalait érintéen sor keriilt koztisztvisel6i létszamcsokkentésekre, melyek
eredményeképpen maradt meg a 29 £6 az 5 telepiilés vonatkozasaban.

A TKOH koztisztviseléi feletti munkaltatéi jogokat a jegyzé gyakorolja. A mikdodtetd
onkormanyzatokat a Megallapodasban régzitett véleményezési jogok illetik meg.

Kezdetben az aljegyz6i feladatok megoldasanak kérdése nem volt tisztazott, melynek
kovetkeztében tobb jogszabalyi kotelezettségnek is nem tudott eleget tenni a hivatal (jegyzd
helyettesitése, szmsz-beli szabalyozasok kérdései).

A problémas helyzet megoldasaképpen a jegyz6é javaslatara a Tihanyi Polgarmester dr. Panyi
Szilvia Orsolya Balatonudvari kirendeltség vezet6t nevezte ki aljegyz6vé 2013. oktdber 1. napjaval.
A személyi kérdések tisztazasa, illetve a kirendeltségeken torténd koztisztviseldi allomany
id6kozbeni atalakulasa okan is (1ij allomanyi 1étszam 32 f6 lett) a Megallapodas 2013. oktoberében
kisebb részleteit illetden modositasra keriilt a képviseld-testiiletek altal.

Elmondhat6, hogy a gyakorlati munkaban a székhely hivatal és a kirendeltségek egyarant teljes
jogkorrel végzik a korabban is ellatott hivatali feladataikat.

Az onkormanyzatok a TKOH részére ingatlan és egyéb vagyont nem adtak at, a korabbi sajat
hivatali épiileteikben a sajat vagyontargyaik biztositasaval jarulnak hozza a kirendeltségek targyi
feltételeinek meglétéhez és mikodtetéséhez.

A TKOH-ban miksdd telepiilések a sziikséges targyi, technikai feltételeket megfelelé modon
biztositjak, a hivatali munkahoz sziikséges informatikai felszereltség minden kirendeltségnél adott.



Az onkormanyzatok a mindenkor hatalyos koltségvetési torvény alapjan részestilnek tdmogatdsban
és a teleptiléseknél meghatarozott 1étszamra juté miikodési tdmogatast a kirendeltségeken dolgozé
koztisztviselok személyi juttatdsaira és a munkaadot terhel6 jarulékaira, dologi kiadésaira kotelesek
forditani.

Amennyiben a kirendeltségeken dolgozd koztisztviselok személyi juttatasai és a munkaadot terheld
jarulékok nagysaga magasabb, mint a VII./3. pont szerinti telepiilésekre meghatarozott 1étszam utan
kapott allami tdmogatds, annak kiilonbozetét a kirendeltségeket fenntarté Onkormdnyzatok
kotelesek a Kozos Onkormanyzati Hivatal szamlajara 4tutalni.

A TKOH évente az onkormanyzati kéltségvetés készitésével parhuzamosan elkésziteni a kozos
hivatal koltségvetését is, melyet a testiileteknek jova kell hagyniuk, de Tihany kozség
koltségvetésének részét képezi. Ebbol lathatd évente részletesen a kozos hivatal kiadasi és bevételi
pénziigyi allomanya.

IV. Kozos hivatali jelentésebb valtozasok:

Az egves kirendeltségek vonatkozasaban:

Személyi valtozasok folyamatosan torténtek az elmult évek soran:

Balatonakaliban 1 16 igazgatasi ligyintéz6 kolléga ment nyugdijba 2017. 8szével, helyette 1 {6 1j
igazgatasi kolléga lépett be.

Balatonudvariban 2016-ban és 2017-ben is nyugdijba ment 1 6 adds és 1 {6 pénziigyes kolléga,
2018. évben pedig 1 6 igazgatasi iigyintézo kolléga. A megiiresedett 1étszamot 1 kollégak toltotték
be.

Orvényes telepiilésen az 1 £6 igazgatési ligyintéz6 részmunkaidében latja el feladatait, mellette 1 £6
igazgatasi, részben ados feladatokat ellatd kolléga is dolgozik.

Asz6f6 kirendeltségen az eltelt évek alatt szinte folyamatosan valtozott a dolgozoi 1étszam, a 2014.
évi helyl o©nkormanyzati valasztasokat koveté kirendeltségi atszervezést kovetden 3 f6
részmunkaid6s kolléga (igazgatasi, pénziigyi, addligyi ligyintézd) latja el az ottani feladatokat,
melybo6l 1 6 kirendeltség vezeto is egyben.

2018. januar 01. napjan lépett hatalyba az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL.
torvény, amely valtotta a tobb, mint 10 éve hasznalt, a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairol szolo 2004. évi CXL. toérvényt. A jogszabalyvaltozasra valé felkésziilés
problémamentesen zajlott, tobb tovabbképzésen vettek részt a kollégak, hogy az atallas
z6kkendmentes legyen.

2017. évben Magyar Allamkincstir az 6nkormanyzatok és intézményei kapcesan atfogd
szabélyszerliségi ellendrzést végzett. Az ellen6rzés tobbek kozott feltarta, hogy a belsd
kontrollrendszer keretében a pénziigyi szabalyzatokat aktualizalni sziikséges, ill. a koltségvetés
modositasat a hatalyos kormanyrendeletben eldirtak alapjan sziikséges eldkésziteni. Az ellenérzés
megallapitasait a képviseld-testilletek megismerték.

A Veszprém Megyei Kormanyhivatal 2017. 6szén kézszolgalat ellen6rzést végzett a Tihanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatalnal, mely a 2016. januar 1. és 2017. jinius 30 kozétti iddszakot dlelte fel. Az
ellendrzés jogszabalysértést nem tart fel, az ellendrzé szerv intézkedést, utoellendrzés elrendelését
nem tartotta sziikségesnek.

A TKOH 2013. oktéber 1-jei hatallyal Iéptette életbe a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat,
valamint folyamatosan készitette a jogszabalyi el6irasok értelmében sziikséges belsé szabalyzatait
is.



Ebben a feladatkorben jelent6s valtozasok kovetkeztek be az 6nkormanyzati ASP rendszer 2018.
januar 1-jei bevezetése okan:

2017. évben teljes mértékben aktualizalasra kertiltek a kozos hivatalt érint6, jogszabélyi
kotelezettségeken alapul6 belsé pénziigyi és szervezeti miikodési szabéalyzatok. Ezeknek koltségét
lakossagszam aranyosan biztositottak a telepiilések.

Az ASP rendszerre torténd atallas sziikségessé teszi a koOzos hivatali szabdlyzatok idei évi
atdolgozasat, valamint emellett a szintén 2018. januar 1-jével kotelezéen bevezetendd
ELEKTRONIKUS UGYINTEZES informatikai és szabélyozasi feladatit is meg kell valésitani. Ez
utobbi is sziikségessé teszi a szabalyozok modositasat (A kozos hivatalra hatdlyos Informatikai
Biztonsagi Szabalyzat 1épett életbe 2017. nov. 1-jei hatallyal.)

A szabalyozok modositasa folyamatban van.

Az ASP rendszer bevezetése szinte valamennyi igazgatasi teriiletet érinti: az 0j rendszer szerint
dolgoznak a pénziigyesek, az adosok és az igazgatasi iigyintézok is. Az iktato rendszer is atallt az
ASP szerinti elektronikus rendszerre.

A ko6z6s hivatali informatikai feladatokat 1 f6, a székhelyen napi 4 oraban foglalkoztatott
informatikus Kkolléga latja el. Feladata az ASP és az elektronikus ligyintézés kapcsan kibéviilt,
melynek tobbletk6ltségét minden telepiilés kiilon szerzddésben biztositja.

A koz6s hivatali struktirdbol kifolydlag bizonyos feladatok koordinaldsa a székhelyen keresztiil

torténik, az informacio dramldsa részben megfelelé modon biztositott. A jovoben a kirendeltségek
kozotti szorosabb szakmai kapcsolattartasra kiemelt figyelmet kell forditani.

Osszességében elmondhaté, hogy a TKOH a miikodési kereteit meghatdrozd jogszabalyi
eléirasoknak megfelel6en végzi a miikédését és a mitkodtetd onkormanyzatok is eleget tesznek a
hatalyos jogszabalyi eldirasoknak a hivatal fenntartasaval kapcsolatban.

Téajékoztatasommal kapcsolatosan barmely kérdésben készséggel allok a rendelkezésiikre.
Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az eldterjesztés megtargyalasara, és a hatdrozati javaslat
elfogadéséra.

Tihany, 2018. majus 28.

Németh Tiinde sk.
jegyz6



HATAROZATI JAVASLAT

Orvényes Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
/20180 (el ) hatarozata

Orvényes Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Tihanyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal
2017. évi mlik6désérdl szolo tajékoztatast elfogadja.



