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5. melléklete

ELOTERJESZTES

Orvényes Kozség Onkormanyzata Képvisel6 — testiiletének
2018. majus 30. napjan tartando iilésére

Targy: Eves ellenérzési jelentés a belsd ellendrzési feladat ellatasarol — 2017. évi
Eléterjeszto: Huszar Zoltan polgdrmester
Eléterjesztést készitette: Németh Tiinde jegyz6

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Belsé ellendérzés éves munkajardl, - a Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és a belsd
ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Brk.), és a Bels6
Ellen6rzési Kézikonyv alapjan — Eves Ellenérzési Jelentést kell késziteni, melyet az éves
beszamoldval egyidejiileg kell a Képviseld-testiilet elé terjeszteni.

A bels6 ellendr, figyelemmel a Bkr. 48. §-ara és a nemzetgazdasigi miniszter altal kozzétett

modszertani Utmutatdra elkészitette az éves Osszefoglald ellenorzési jelentést.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet az eldterjesztés megtargyaldsara, és a hatarozati javaslat
elfogadasara.

Orvényes, 2018. majus 28.

Huszar Zoltan sk.
polgarmester

Orvényes Kozség Onkormanyzata 8242 Orvényes, Fenyves utca 1.
Kérjuk, hogy valaszukban hivatkozzanak az tigyiratszamunkra!
Ugyfélfogadasi ids: Hétfo, Szerda: 8-16 ora; Péntek: 8-13.30 éra



HATAROZATI JAVASLAT
Orvényes Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
20180 (e ) hatarozata
Orvényes Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 2017. évi, Eves bels6 ellendrzési jelentést

megismerte és elfogadja.

Hataridd: azonnal
Felel6s: Huszar Zoltan polgarmester



Balatonfliredi K6z6s Onkorményzati Hivatal
BELSO ELLENORZES
8230 Balatonfiired, Szent Istvén tér 1.

Iktatoszdm: 1/ 7315-1 /2017

BELSO ELLENORI
JELENTES

Orvényes Kozség Onkormanyzatinal a hazipénztar forgalménak tételes
vizsgalatrol

Balatonfiired, 2017. november 30.



L AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellendrzést végzd szervezeti egység: Balatonfiredi Tobbeélt Térsulds belséd ellendrzés

Az ellenérzitt szervezet: Orvényes Kozség Onkormanyzata (hdzipénztar)

Ellenérzésre vonatkozd jogszabalyi felhatalmazas:

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérsl szo16 370/2011. (X1L. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Bkr.)

Balatonfiiredi Tobbcéla Tarsulas Térsulasi Tandcsa 26/2014. (V1. 4.) szami hatérozataval elfogadott belsé
ellenbrzési kézikényv (a tovibbiakban: BEK).

Az ellendrzés tdrgya: hazipénztari készpénzgazdalkodss szabalyszerliségének vizsgdlata. Pénzkezelési
szabalyzat, pénztirnaplok, el6legre kiadott pénzeszkéz nyilvantartdsa, bevételi-kiadasi bizonylatok,

{6kényvi szamla, alapdokumentumok, pénzkezelési szabalyzat

Ellendrzitt idészak: 2016. év
Az ellenérzés idétartama, iddigénye: 2017. november 06 — 2017. november 30;
Megbizélevél szama: 1/ 7315 /2016

Ellendrzést végzd: Peth6- Molnar Eva bels ellendr (regisztracios szama: 5115615)

Az ellenérzés célja:

A pénztarellendrzés altaldnos célja annak megallapitésa:

- hogy megegyezik-¢ a készpénzallomény a pénztarjelentés, illetve a pénztarszamla egyenlegével,

- szabélyozott-e a pénztar mikédésének, pénzforgalménak a rendje,

- a bevételek szabilyszerick-e, a befizetések megfeleld idSben és hianytalanul befolytak-e a pénztarba,

- szabdlyszeriiek-e €s jogosak-¢ a kifizetések,

- megtartjik-¢ a pénz kezelésére, nyilvantartasira és a pénztari miiveletek bizonylatolasara vonatkozé
elbirdsokat,

- biztositott-e a pénz megfeleld védelme,

- a pénztarellendri feladat ell4tasra keriilt-?



Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi-, szabalyszeriségi vizsgalat

A vizsgélat médszerei:

O

o}

o

O

Szamviteli bizonylatok, alapdokumenturnok, nyilvantartasok tételes attekintése
Osszevetss a jogszabdlyi elbirasokkal
Osszevetés a belsé szabélyzattal

Informacio bekérés

Az ellendrzatt idészakban hivatalban 1évi vezeték neve, beosztasa:

Németh Tiinde jegyz0

Huszar Zoltan polgdrmester

Vonatkozé jogszabilyok:

e}

o]

O

az allamhaztartasro] sz616 2011, évi CXCV. torvény (Aht.),

Magyarorszag helyi Snkorményzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (Motv.)

2000. évi C. 16rvény a Szamvitelrd] (Sztv.),

A személyi jovedelemadordl szélo 1995. évi CXVIL toérvény (Szja tv.)

az éllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szo16 368/2011. Korm. rendelet (Avr.),

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belst ellendrzésérdl sz6lé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.),

Vonatkoz6 helyi szabélyzatok

Tartalomjegyzék

BEVEZETES
MEGALLAPITASOK
(SSZEFOGLALAS
JAVASLATOK

TELJESSEGI NYILATKOZAT
MEGBIZOLEVEL*
ELLENORZESI PROGRAM*

* [ az ellentrzés megkezdésekor atadasra keriilt /



Bevezetés

Balatonfliredi Tobbeéhi Tarsulas a 33/2016. (XI. 21.) szam0 hatérozatival elfogadott, 2017. évi belsd
ellenbrzési feladatként keriilt sor Orvényes Kozség Onkormanyzat hazipénztari készpénzgazdalkodasénak

szabalyszeriiségi vizsgalatara.
Részletes vizsgilati megillapitisok
1. Szabilyozottsig

Orvényes Kozség Onkorményzatanak 2007.01.01-jét6] hatalyos Pénzkezelési szabalyzata megfelel a

szamvitelrd] sz616 tobbszér médositott 2000, évi C. térvény 14. § (8) bekezdésének, miszerint:

(¢) A pénzkerelési szabdlyzatbon rendelkezni kell legaldbb a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszdmlin torténd)
lebonyolitdsinak rendjérél, a pénzkezelés személyi és tdrgyi feltételeirdl, feleldsségi szabdlyairdl, a készpénsben és a
bankszdmidn tartol! pénzeszkozok kizétti forgalomrol, o készpénzdllomanyt érint§ pénzmozgdsok jogcimeirdl és eljdrdsi
rendjércl, a napi készpénz 24rd dllomdny maximdlis mértekérdl, a készpénzdliomdny ellendrzésekor kovetends eljérdsrol, az
ellenGrzés gyakorisdgdrdl, a pénzszdllitds feltételeirdl, a pénzkezelésse! kapesolatos bizenylatok rendiérdl és a pénzforgalommal

kapesolatos nyilvdntartdsi szebdlyokrdl,

A szabalyzat tartalmazza valamennyi pénzforgalommal kapcsolatos feladat elvégzésének rendjét, a pénztari
forgalom bonyolitésévaf kapcsolatos teendGket, eldirasokat, hatdridtket. A dokumentumban rdgzitésre
keriilt a készpénz felvét rendje. Meghatarozésra keriiltek a pénzkezelési munkakorsk, a pénztiros,
penztarellendr feladatai, a pénz szallitdsénak, Srzésének rendje, az elzetes és utdlagos pénztar ellendrzés

mddja, feladata.

A szabalyzat tartalmazza a pénztirzarlat elkészitésének idd- intervallumat.

A pénzkezelési szabdlyzat tartalmi vizsgdlata alapjén megallapithatd, hogy az abban leirtak alapvetden

Osszhangban vannak a vonatkozé jogszabilyi eldirdsokkal, azonban a személyi év jogszabdlvi viltozdsok

miatt altualizdlésa szikséges.

2. A pénztari pénzkezelés ellendrzése

A hazipénztir pénzforgalma forintban bonyolodik. A készpénz és a pénztirban kezelt értékek tarolisa
pénztarold vaskazettiban, lemezszekrényben torténik.
A hazipénztérban kezelt készpénz kizérolag az onkorményzat tulajdonat képezi, idegen pénzeszkdzoket a

pénztarhelységben nem térolnak.



3. A pénzkezelés személyi feltételei

Orvényes Kozség Onkorményzatnal a pénztarosi feladatok ellatasat biintetlen eldéletii, a feladat végzésére

Jogositd, megfeleld iskolai végzettsépgel rendelkezd pénztaros és pénztarellendr végezte,

Az érvényben Iév6 Pénzkezelési szabalyzat meliékletét képezi a pénztdrellendni feladatokat ellatd alairt
pénztirellendri nyilatkozat. A bemutatott pénztarosi, a pénztir helyettesi feladatokat ellatok aldirt

feleldsségvallalasi nyilatkozata személyi valtozdsok miatt aktualizalist igényel.
4. Készpénzszillitas
Az onkormanyzat pénzkezelési szabalyzata hatéarozza meg a pénzszéllitasra vonatkozd eléirdsokat.

A felvételrd] kiallitott bevételi pénztirbizonylatnak minden esetben mellékletét képezte a kiallitott banki

1gazolés.
5. Pénztarzarlat ellendrzése

A téielesen ellenérzott hazipénztirban 2016. évben a zaras uténi készpénz Osszegével a szabalyzat szerinti
napi zaré pénzkészletet augusztus, szeptember hénapokban tobb alkalommal tallépték az

Onkormaényzatnal.

A szabdlyzat tartalmazza a hdzipénzidri keret meghatdrozdsanak szabdlydt. 4 hdzipénztdrban pénstarzdriat

utan legfeljebb 100.000.- Ft zdro dllomény lehet.
6. Pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok, nyilvantartisok ellendrzése

A hézipénztarba teljesitett befizetésekr6l, a bankfiékbél torténd készpénzfelvételrdl, az egyéb jogeimeken
teljesitett befizetésekrdl bevételi pénztirbizonylatot, a hézipénztiri kifizetésekrdl pedig kiadési
pénztarbizonylatot allitottak ki a pénzkezelési szabélyzatban rogzitetteknek megfelelten.

A hdzipénztdri ki- és befizetések régzitése a Eper Pénziigyi programban tortént. A bevételi és kiaddsi
pénztdrbizonylatok gépi iton kerilltek kidllitdsra, melyek kinyomtatds utdn az eredeti bizonylathoz

hozzdcsatolva idGrendben lefiiztek, ¢ szikségs aldirdsok jtﬁbb=?ei§¢;?lb;eﬂ'Hi‘c?nj}?aziak




A helyszini ellendrzés soran tételesen egybevetésre keriilt a 2016. évben kidllitott pénztarnaplok adatai a
pénzmozgashoz kapcsolédé kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokon szerepld sorszamokkal és értékekkel,
valamint a csatolt alapbizonylatokkal. Vizsgalat sordn megallapitast nyert, bogy a pénzmozgasokat 18gzitd
bizonylatokhoz utalvénylapot csatoltak, az utalvanyozds, érvényesités, ellenjegyzés, a fékdnyvi
szamlaszimok kijel8lése ezen tértént. |

Az alkalmazott pénztarbizonylatokon megtalalhatd a pénztarellenéri feladatokkal megbizott alirdsa is.
A fentiek alapjan a jogszabalyi el6irds maradéktalanul teljesi az operativ gazdalkodas sorén.

A pénztarkezelési szabalyzat rendelkezik az elszamol4sra t6rténd kiaddstél és az elszamolés hatdridejérdl és
nyilvantartdsinak rendjérél. Megdllapitdst nyert, hogy elszamoldsi hatarid6k nem haladték meg a torvény
elbirdsat.

Az elszamolésra kiadott Osszegeket, beszerzésre, szolgadltatdsvasariasra vették fel és szamoltak el
Elszamolasra pénzt csak személyre sz616an és utalvanyozas alapjan fizettek ki. Az 6sszeg rendeltetését és az
elszdmolds hatéridejét is feltiintették. A kiadott dsszegek jogosségét és nagysagit az elldtandé feladatok
indokoltik.

Az elszdmolasi hatdridd lejérta elstt Gjboli kifizetés nem tortént, az elézdleg felvett Osszeggel elszamoltak.

A pénztirbizonylatok ellenérzése soran megéllapithaté, hogy a gazddlkodédsi jogkdrokkel megbizottak

jogkériiket gyakoroltik, melyet aldirasukkal megfelelé médon igazoltak.
Osszefoglalis

A vizsgalat megéllapitotta, hogy a 2016. évi bevételi- és kiadasi pénztérbizonylatok tételes ellenérzése soran
a bizonylatok id6rendben vannak ]efﬁz{/e,‘ a csatolt szamlakkal és egyéb bizonylatokkal egyiitt. Az alairasok
sordn betartottak a jogszabalyi elbirdsokat. A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése
eldtt az okméinyokat ellenfrizték, és szakmailag igazoltdk azok jogosultsagat, dsszegszerliségét. A szakmai
teljesitésigazolds alapjan az érvényesity ellenbrizte az Osszegszeriséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy az
eldirt alaki kovetelményeket betartottak-e.

A pénztaros a vizsgilt bevételi bizonylatok mell€ csatolta a bevételi pénztarbizonylatot.

A konyvviteli elszamolast k6zvetlenill alatimaszié bizonylatok dltaldnos alaki €s tartalmi kellékei a torvényi
eldirasoknak megfeleltek.

A Orvényes Kozség Onkormanyzata folyd készpénzkezélési tevékenységet alapvetden a pénzkezelési

szabilyzatban régzitett médon végezték.



A helyszini vizsgalat sordn tapasztaltak szerint a feliilvizsgalt szamlak szakmai igazolasa az arra jogosuliak
altal megtdriént, utalvanyrendeletiel felszerelték, a pénzkezeléssel megbizott munkatarsak a szabalyzatban

foglaltakat az operativ gazdalkodas sordn alkalmaztak.

Javaslatok

1. Az pénzkezeléssel megbizottak aldirt feleldsségvallalasi nyilatkozatat esatoljk az
aktualis pénzkezelési szabilyzat mellé.
2. Ugyeljenek a szabalyszerii pénziigyi elszamolasok teljesitésére, a jogszabalyban, bels

szabdlyzatban foglaltak maradéktalan betartdsara.

Az ellendrzés a pénzkezelés soran nem észlelt jelentds hianyossagot, azonban feliiivin @ fevelimet az

e!é’z}(is'qk maradékialan betartdsdra.

Hivatkozva a 370/2011. (X1I. 31.) Korm rendelet a koltségvetdsi szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérél (Bkr.) 45. § (3) bekezdésének eldirdsdra, ,a lezart ellenérzési jelentés kézhezvételétél
szamitott 8 napon beliil intézkedési terv készitése .,

Jelen esetben, intérkedési terv készitését nem kéri a belsd ellensrzés.
Balatonfiired, 2017. november 30.

Feths - 1. oo
Peth§-Molnar Eva

belsd ellendr



Teljességi nyilatkozat

Alulirott Huszér Zoltan polgarmester, felelésségem tudatiban kijelentem, hogy a szervezetnél 2017.
november 06. - 2017. november 30. kozotti idészakban megtartott ellendrzés sordn, a hazipénztar
készpénzgazdalkodds forgalmanak tételes vizsgilata targyaban végzett ellenbrzéshez, a szervezeti egységnél
fellelhetd, az ellendrzés tirgyahoz kapesoléds dokumentumokat, a megalapozott ellendérzéshez stadtam az

ellenBrzést végz6 szamara.
Kijelentem tovabba, hogy az atadott dokumentumok megbizhato, teljes kéril informacidkat tartalmaznak.

Balatonfiired, 2017. november 30.

e

Huszar Zoltan

polgirmester
Ziradék

Az 1/7315-1/2017 iktatészém:i,_ Orvényes Kozség Onkormanyzatinil a hazipénztari

készpénzgazdalkodas forgalmanak tételes ellendrzése tirgyaban végzett vizsgilathoz,
az ellendrzési jelentés-tervezet tartalmit megismertem, ketté példanyait dtvettem.
A kdltségvetési szervek belso ellendrzésérd] szolé 370/2011. (XIL 31.) 45. § (3) bekezdésében eléirtaknak

megfelelden észrevételeimet, a jelentés kézhezvételétsl szamitott 8 napon bellil megkiildésm a belss

ellenbmek.

Egyben tudomasul veszem, hogy fenti jogszabily alapjan a hatdridé elmulasztisa a jelentés-tervezettel

torténé egyetértésnek tekintends,

Balatonfured? 2017. november 30,

Huszir Zoltin

polgdrmester “‘:f‘i&



