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ELOTERJESZTES

Orvényes Kozség Onkormanyzata Képvisel6 — testiiletének
2018. augusztus 23. napjan tartandé iilésére

Targy: Orvényes Kozség Onkorményzat Beszerzési Szabalyzata
Eléterjeszto: Huszar Zoltan polgarmester
Eloterjesztést készitette: Németh Tiinde jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A mindenkori éves koltségvetési térvényben keriil meghatarozasra a kozbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIIL térvény 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti kbzbeszerzési értékhatir. Ezen
értékhatart el nem ér6 beszerzésekre vonatkozoan az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtisara
kiadott 368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan:

»A koltségvetési szerv vezetGje belsd szabalyzatban rendezi a miikodéséhez kapcsolodo,
koltségvetési szerv eldiranyzatait terheld pénziigyi kihatassal bird, jogszabélyban szabalyozott
kérdéseket, igy killondsen a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet.”

A fentiek alapjan a Képvisel6-testiiletnek kell meghatdrozni azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket
az Onkormanyzat koltségvetésének terhére megvalositott beszerzések soran alkalmazni kell.

Az clbterjesztés mellékletében szereplé Beszerzési Szabalyzat tervezet nem vonatkozik a
kozbeszerzési eljaras alapjan lefolytatandé beszerzésekre, azt Orvényes Koézség Onkormanyzat
Ko6zbeszerzési szabalyzata rogziti.

A tervezet a hatdlyos jogszabélyi elirasok, az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban foglaltak figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra. '

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az eldterjesztés megtargyaldsara, és a hatdrozati javaslat
elfogadasara.
Orvényes, 2018. augusztus 16.

Huszar Zoltan sk.
polgarmester

Orvényes Kozség Onkorményzata 8242 Orvényes, Fenyves utca 1.
Kérjtik, hogy valaszukban hivatkozzanak az tigyiratszamunkra!
Ugyfélfogadasi idé: Hétfs, Szerda: 8-16 6ra; Péntek: 8-13.30 éra



HATAROZATI JAVASLAT

Orvényes Ko6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
L2018, (... ) hatarozata

Orvényes Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete az allamhaztartasrdl szolo  torvény
végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII1.31.) Korméanyrendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjaban
biztositott jogkorénél fogva Orvényes Kozség Onkorményzat Beszerzési Szabélyzatit — az
el6terjesztés melléklete szerinti formaban és tartalommal — elfogadja.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Huszar Zoltan polgarmester



ORVENYES
KOZSEG ONKORMANYZATANAK

BESZERZESI SZABALYZATA

TERVEZET

Hatalyos: 2018. szeptember 1.

Elfogadva: Orvényes K6zség Onkorméanyzat
Képviseld-testiilete
R /2018. (VIII.23.) hatarozataval



Orvényes Kozség Onkormanyzat Képviselo-testillete az allamhaztartasrol sz6016  torvény
végrehajtasara kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korményrendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjaban foglalt
kotelezettsége alapjan a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendre vonatkozoan az alabbi Beszerzési Szabélyzatot alkotja:

I. Altalanos rendelkezés
1. Szabalyzat célja

1. A szabalyzat célja, hogy Orvényes Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (a tovabbiakban:
Képvisel6-testiilet) meghatarozza Orvényes Kozség Onkormanyzatra (a tovéabbiakban:
Onkorményzat) vonatkozéan a kézbeszerzési értékhatar alatti beszerzések altalanos szabalyait az
eljarasi és dokumentacios részletszabalyokat, az egyes jog- €s hataskorok gyakorlasanak rend;jét.
A beszerzésekhez kapcsolodéan biztositva legyen a verseny tisztasaga ¢és nyilvanossaga, az
esélyegyenldség és egyenld banasmod az ajanlattevék szamara.

2. A szabalyzat tovabbi célja, hogy a Képvisel-testiilet biztositsa a kézpénzek hatékony és felelds
felhasznalasat, annak atlathatosagat és nyilvanos ellendrizhet6ségét, a beszerzések soran a
tisztességes verseny feltételeinek megteremtésé; biztositsa a helyi kis- és kozepes vallalkozasok
beszerzési eljarasba vald bekapcsolddasat osszhangban az Orszaggyilés altal meghatarozott
kozbeszerzési alapelvekkel.

2. A Szabalyzat hatilya

3. A szabilyzat hatilya kiterjed az Onkormanyzatra, mint ajanlatkéré, megrendelé nevében
megvaldsulo, a kbzbeszerzési térvény szerinti értékhatarokat el nem ér6 beszerzésekre.
4. A szabalyzat hatalya kiterjed
a) az arubeszerzésre,
b) az épitési beruhazasra, €s
c) a szolgéltatas megrendelésére
(a tovabbiakban egyiitt: beszerzés).
5. Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épését kovetden indul6 beszerzésekre kell alkalmazni.
6. Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében keriil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak mellett
elsosorban a palyazati utmutatoban és dokumentacioban foglaltakat figyelembe véve kell eljarni.
7. A kozbeszerzési eljaras keretében lefolytatand6 beszerzésekre vonatkozé eljarasrendet Orvényes
Kozség Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabalyzata tartalmazza.

3. Ertelmezé rendelkezés

8. Jelen Szabalyzat alapjan

a) Ajanlatkérs: Orvényes Kozség Onkormanyzata.

b) Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6
gazdasagi tarsasag, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kézvetleniil megkiildi, illetve az
ajanlatkérés alapjan a beszerzes targyaban ajanlatot nyujt be.

c) Beszerzés: A kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 arubeszerzés, épitési beruhazas és
szolgaltatds megrendelése.
ca) arubeszerzés: az olyan visszterhes szerzddes, amelynek targya forgalomképes és birtokba

vehet ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatra, illetdleg hasznositasra vonatkozé
jognak megszerzése az Onkormdanyzat részér8l. Az 4rubeszerzés magaba foglalja a
beallitast és lizembe helyezést is.



cb) épitési beruhdzis: az olyan visszterhes szerzOdés, amelynek targya az ¢pitési
tevékenységgel, valamint annak tervezésével Osszefiiggd munka megrendelése az
Onkorményzat részérél.

cc) szolgaltatas megrendelése: Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya kiilondsen
valamely tevékenység megrendelése az Onkormanyzat részérél.

4. Jogszabalyi hattér

9. A Szabalyzat jogszabalyi forrasai:

a) az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény

b) a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)

¢) az allamhaztartasrol sz6lé torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIL.31))
Kormanyrendelet :

d) az allamhaztartas szervezeti szamvitelér6l sz6l6 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet

e) a kozbeszerzési értékhatarok alatti értéki beszerzések megvalositasaval és ellenbrzésével
kapcsolatos szabalyokrol szoldo 459/2016. (XI1.23.) Kormanyrendelet [a tovabbiakban:
459/2016. (X1I1.23.) Kormanyrendelet]

f) az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 11/2014. (X1.28.)
Onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SzMSz)

IL. Beszerzések eljaras rendje
5. A beszerzési eljaras

10. A beszerzési eljards megkezdése clott a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitasara vonatkoz6 Kbt-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatalya al4, abban az
esctben jelen Beszerzési Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek
végrehajtasaért a Polgarmester a felelds.

11. A beszerzési eljarast legalabb hdrom ajanlattevétdl torténd arajanlat bekérésével kell
megkezdeni.

12. Az ajanlatkérés torténhet
a) postai hivatalos levélben, vagy
b) e-mailben.

13. Ajénlattételre nem kérheto fel olyan gazdasagi szerepld, akinek az ajanlatkérés idépontjaban
helyi adotartozasa van és felszolitas ellenére a megadott hataridén beliil nem rendezi.

14. Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplket és a beszerzési eljaras biralati szempontjat a
Képviselo-testiilet hatarozza meg, ennek hianyaban a Polgarmester hatarozza meg. Ajanlatkérés
kikiildésére a Polgarmester vagy a Képviselo-testiilet egyedi felhatalmazisa alapjan és nevében
eljaro személy jogosult.

15. Az ajanlatok benyujtasdnak a modjat az ajanlattételi felhivasban hatdrozza meg az ajanlatkérd.

16. Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek koteles ugyanazon tartalmu ajanlatkérést megkiildeni — az
egyenld esély biztositasa érdekében -, abban adatmoddositas nem végezhetd. A beszerzés targyat
ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelelé ajanlatot tehessenek és a
benytjtott ajanlatok 6sszehasonlithatok legyenek.

17. Az ajanlatkérés nem mindsiil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak).

18. Az ajanlattételi hatarid6t ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevéknek megfeleld id6 alljon
rendelkezésre az ajanlattételhez, valamint az ajanlattevok egyenld eséllyel megfelel6 ajanlatot
tehessenek. '

19. A beszerzés targyaval Osszefiiggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:

a) Ajanlatkérd neve, cime, egyeb elérhetosége, képviseldje



b) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, f6bb adatait (olyan részletességgel kell
meghatarozni, hogy az alapjan szakmailag, pénziigyileg megalapozott ajanlatot lehessen
benyujtant) '

c) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatdssal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket,

d) az ajanlat benyujtasanak modjat, hataridejét a csatoland6 mellékletek felsorolasat, az ajanlatok
bontasanak idejét,

e) az ajanlatok elbiralasanak szempontjait, a dontésr6l szolo kiértesités rend;jét,

f) esetleges hianypotlas biztositasat vagy annak kizarasat,

2) a szerzddéskotés feltételeit. -

20. Nem sziikséges irasban harom ajanlattevotdl drajanlatot kérni azoknal a beszerzéseknél, melyek
a Kbt. 9. §-a, valamint 111. §-a szerinti kivételnek mindsiilnek. Nem sziikséges tovabba harom
ajanlat bekérése a 459/2016. (XI1.23.) Kormanyrendelet 3. §-aban meghatarozott kivételek
esetében sem. Kiilondsen akkor ha
a) a beszerzés kivételesen kedvezo feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a

piaci arakhoz képest 1ényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezo feltételek igénybevétele az
ajanlatok bekérésére vonatkozé e szabalyzat szerinti szabalyok alkalmazdsa esetén
meghiusulna,

b) beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, koziizemi szolgéltatds, vagy internet
szolgaltatas megrendelése,

c) a szerzddés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyarto
igazolja,

d) a beszerzés egyedi értékhatara nem haladja meg a nettd 100.000 Ft-ot,

¢) a beszerzés azonnali teljesitésével anyagi kér elézhetd meg, illetve az Onkormanyzat szamara
anyagi vagy egy¢b elonyokkel jar,

f) azoknal a beszerzéseknél, mely esetben a képviselo-testiilet egyedi dontést hozott a beszerzési
eljaras mell6z€sérol.

21. A 20. ponton tul nem sziikkséges a harom irdsos ajanlat bekérése az SzMSz 10. §-ban
meghatarozott esetekben.

22. A 20-21. pontban meghatarozottaktol fuggetlenul kotelezd a beszerzési eljarast lefolytatni és
hérom ajanlatot bekémi az Onkormaényzat, ha a beszerzés fedezete tamogatasbol (akar hazai,
akar unios forras) biztositott.

23. Amennyiben nem érkezik be mindhdrom ajanlat a Polgarmester javaslatara a Képviselo-testiilet

- dont a beszerzési eljaras megismétlésérdl vagy a beérkezett ajanlatok értékelésérol.

24. A 20-21. pontban meghatarozott esetekben a beszerzést a Polgarmester folytatja le.

5. Ajanlatok bontasa és értékelése

25. A beérkezett ajanlatokat a Tihanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Orvényesi Kirendeltségének
(a tovabbiakban: Kirendeltség) munkakori feladattal megbizott tigyintézdje érkezteti, vizsgalja
érvényességét, érvénytelenség, az ajanlattételi felhivasban el6irt csatolandd mellékletek meglétét,
hianyossagat, majd a Polgarmesterrel egyeztet a beérkezett ajanlatokrol.

26. Amennyiben az ajanlattételi felhivasban a hianypdtlasra lehet6ség biztositva volt a Polgarmester
sziikség esetén a hianypotlasi felhivast kikiildi az érintett ajanlattevének.

27. A Polgarmester a beérkezett ajanlatokat a felhivasban meghatarozott szempont alapjan (arban
legkedvezébb/ ar-érték aranyban legkedvezobb) értékeli, majd a Képvisel6-testiilet elé terjeszti
dontésre. A képviseld-testiileti el6terjesztésnek a beérkezett ajanlatok kotelezd mellékletei.

28. Tamogatasbol megvalosuld beszerzés vagy magasabb Osszegii beszerzés (1 millio forintot
meghalad6), vagy kiilonosen bonyolult ajanlatok értékeléséhez kiilsé szakért6t lehet igénybe
venni.

29. A beérkezett ajanlatok vizsgalatardl, bontasardl, értékelésérdl, dontési javaslatrol feljegyzés
késziil, mely szintén a képviselo-testiileti eloterjesztés mellékelte.



6. Dontés

30. A Képviseld-testiilet a Polgarmester altali elbterjesztés alapjan dont a palyazati kiiras
eredményességérol, a beérkezett ajanlatok érvényességérél, a palyazati felhivasban
meghatarozott szempont alapjan legkedvezobb ajanlat elfogadasardl, sziikség esetén a szerz6dés
megkotésérol.

31. A beszerzési eljaras soran a biralati szempont lehet
a) legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatas
b) a legjobb ar-érték arany.

32. Az ajanlattételi felhivasban a biralati szempontot meg kell hatarozni.

33. A gazdasagilag legelényssebb ajanlat kivalasztiasa érdekében a legjobb ar-érték aranyt
megjelenito értékelési szempontok vonatkozhatnak az aldbbiakra [Kbt. 76. § (3) bekezdés]

a) mindségi, miiszaki €rték, esztétikai és funkcionalis tulajdonsagok, valamennyi felhasznaléd
szdmara valo hozzaférhetdség, hatranyos helyzetli munkavallalok alkalmazasa és egyéb
szocialis, kornyezetvédelmi és innovativ tulajdonsagok, forgalmazasi feltételek, vevoszolgalat
¢s miiszaki segitségnyujtas, potalkatrészek biztositasa, készletbiztonsag, a teljesités idopontja,
idOszaka,

b) szerz6dés teljesitésében részt vevd személyi allomany szervezettsége, képzettsége é&s
tapasztalata, ha a személyzet mindsége jelentés hatdssal lehet a szerzddés teljesitésének
szinvonalara.

34. Ajanlatkérd kérheti a gyakorlati tapasztalat bemutatasat és referencia nyilatkozatot, illetve
igazolast. ,

35. Amennyiben a legjobb ar-érték arany alapjan keriil a nyertes kivalasztasra, annak okat irasban a
déntéshozonak indokolni kell.

36. A nyertes ajanlat a szerz6dés €s a kifizetési dokumentumok mellékletét képezi, ezeket a szamlak
mellé csatolni kell.

7. Az eljaras eredményének kihirdetése

37. Eredményhirdetési eljarasra a beszerzési eljarasban nincs sziikség. Elegendd az ajanlattevok
levélben torténd egyidejli értesitése. Az értesitd levelet a dontéshozatalatol szamitott 15 napon
beliil egyidejlileg kell az 6sszes ajanlattevonek megkiildeni.

8. Osszeférhetetlenség

38. A beszerzések elOkészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlasdban részt vevo
személy
a) nem lehet az ajanlattevo, illetve az ajanlattevonek, vagy az ajanlattevd képviseldjének

hozzétartozoja, vagy kozeli rokona,

b) nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzodéses jogviszonyban,
¢) nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

39. A beszerzések el6készitésében és az elbiralasban részt vevd a vele szemben fennallo
osszeférhetetlenségi okot haladéktalanul bejelenteni a Polgarmesternek.

9. Egyéb rendelkezések

40. A beszerzésekkel kapcsolatos szamldk kiséré iratokkal valé felszerelésérol a Kirendeltség
munkakéri feladattal megbizott tigyintézéje gondoskodik.

IV. Zaro rendelkezés



41. A Beszerzési Szabalyzat 2018. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba

42. A beszerzési Szabalyzatot Orvényes Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a ............
hatarozataval fogadta el.

43. A Tihanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje gondoskodik arrél, hogy a Beszerzési
Szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
megismerési nyilatkozatban igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Orvényes, 2018. augusztus

Huszar Zoltan Németh Tiinde
polgarmester jegyzo



