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Orvényes Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL
torvény 27. § (1) bekezdésében foglalt kitelezettsége alapjan az aldbbi Kozbeszerzési Szabalyzatot
alkotja:

I. Altaldnos rendelkezések
1. Kozbeszerzési Szabalyzat célja

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a kozbeszerzésekrol szolo
2015. évi CXLIIL tSrvény (a tovabbiakban: Kbt) 27. § (1) bekezdés¢ben foglaltakkal
osszhangban  Orvényes Kozség Onkormanyzat (a  tovdbbiakban: Onkormanyzat)
kozbeszerzéseire vonatkozoan meghatarozza
a) kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének feleldsségi

rendjét,
b) a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek feleldsségi
korét,
¢) a kozbeszerzési eljaras dokumentélasanak rendjét, osszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal,
d) a kézbeszerzési eljaras soran hozott déntésekért felelds személyt, személyeket, vagy testiiletet.

2. Az Onkorményzat kozbeszerzési eljarasait Tihanyi Kozos Onkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) — Orvényes Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilletének (a
tovabbiakban: Képvisel6-testiilet), Polgarmesternek dontése szerint esetlegesen felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd bevonasaval — késziti el6 és hajtja végre.

3. A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzési Hatosag
ajanlasait és a Hatosag Elnokének tajékoztatoit is.

2. A Szabdlyzat hatalya
4. A Szabalyzat személyi hatalya a kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyekre terjed ki.

5. A Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed az Onkormanyzat minden olyan arubeszerzésére, épitési
beruhazasara, szolgaltatds megrendelésére, tovabba épitési koncesszié, avagy szolgailtatdsi
koncesszié targya beszerzésére, amelynek értéke a beszerzés megkezdésekor eléri, vagy
meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves koltségvetési torvényben meghatirozott kdzbeszerzési
értékhatart. A Szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati
eljarasok esetén is.

6. Jelen Szabalyzat hatalya nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, amelyekhez az ajanlatkérd
tAmogatast (Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe és a tamogatast nyUjté szerv, szervezet az
ajanlatkérd, mint kedvezményezett részére a tdmogatasi szerzédés megkotésekor, vagy azt
megeldzden elbirja, hogy a jelen Szabalyzattol eltéré modon hatirozza meg a felelOsségi rendet,
a bizottsag 6sszetételét, vagy mas feltételt. Ebben az esetben a Képvisel-testiilet jogosult a Kbt.
27. § (2) bekezdése alapjan legkés6bb az adott kdzbeszerzési eljaras elokészitését megelézden
eseti szabalyzatban meghatarozni a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltakat.

7. Jelen Szabalyzat hatalya nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, melyekre a Kbt. 117. § (1)
bekezdés alkalmazasa esetén az ajanlatkérd 6nallo eljarasi szabalyokat alakit ki. Az eseti
szabalyzat megalkotasarol a Képviseld-testiilet dont.



3. Ertelmezé rendelkezések

8. A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
el6irasai, definiciéi szerint kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definici6, €s
amennyiben a definidlds sziikséges, Ggy az ajanlati felhivasban, vagy a dokumentacidban kell
gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmii meghatarozasarol.

4. A kozbeszerzés tisztasagat, az alapelvek érvényesiilését szolgilé rendelkezés

9. A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatisaba barmilyen modon bevont személy
haladéktalanul koteles irasban, részletesen tijékoztatni a Polgarmestert, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat és a Kbt.
alapelveit sértd cselekményt észlel.

5. Irinyadé jogszabalyok, szabalyzatok, egyéb normak

10. A kdzbeszerzések elokészitésére, végrehajtasara vonatkozd kotelezben betartandd szabalyok

a) a kdzbeszerzésrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény és a torvény végrehajtasi rendeletei,

b) az dllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény és a torvény végrehajtasi rendeletei,

¢) az Onkorményzat Képvisel6-testilletének hatilyos rendelete az Onkormanyzat
koltségvetésérol,

d) az Onkorményzat jelen Szabalyzata,

¢) az Onkorményzat éves kdzbeszerzési terve,

f) a Hivatal egyéb vonatkozé szabalyzatai,

g) a 2014-2020 programozasi idoszakban az egyes europai unids alapokbdl szarmazod
tamogatasok felhasznalasanak rendjérél sz616 272/2014. (1.28.) Kormanyrendelete.

I1. Atfogé feladatok
6. Szabalyzat

11. A Hivatal 4ltal elkészitett Szabalyzatot a Képvisel6-testiilet hatarozattal fogadja el.
7. Kozbeszerzési terv

12. Az Onkormanyzat éves kdzbeszerzési tervére a Kbt. 42. §-a az iranyado.

13. A Hivatal a targyévi koltségvetési rendelet alapjan minden koltségvetési év elején — legkésdbb
marcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet — és ehhez tartozo elbterjesztést — készit
el6 az adott évre tervezett kozbeszerzésekrdl. A kdzbeszerzési tervet a Polgarmester terjeszti eld
és a Képviselo-testiilet hatarozatban hagyja jova.

14. A Kozbeszerzési terv tartalmat az 1. melléklet tartalmazza.

15. A targyévben, de még a kozbeszerzési terv elfogadasit megel6zben megkezdett
kozbeszerzésekrdl a Hivatal nyilvantartast vezet, és a kdzbeszerzési tervbe a nyilvéantartdsban
szerepl6 kozbeszerzéseket felvezeti.

16. A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest médositott kozbeszerzési igény

esetén a kdzbeszerzési tervet médositani kell. A modositasra irAnyuld el6terjesztést a Hivatal
késziti el.



17. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A Hivatal gondoskodik a kdzbeszerzési terv naprakész
vezetésérol €s az Onkormanyzat honlapjan, valamint a K6zbeszerzési Hatosag altal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban valé kozzétételrdl, és frissitésrol.

18. A kozbeszerzési tervet és valamennyi kozbeszerzés iratanyagat legalabb 6t évig — jogszabaly
ettdl eltérd rendelkezése esetén az ott meghatarozott idGtartamig — meg kell Orizni. A
megdrzésrdl a Hivatal kételes gondoskodni. A dokumentalasért fo szabaly szerint a Jegyzo felel.

19. A Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellen6rzd szervek kérésére a kozbeszerzési tervet — a
Hivatal altal elokészitett levéllel — a Polgarmester kiildi meg.

8. Elozetes tajékoztatas

20. A kézbeszerzési tervet és a dontéshozok szandékat alapul véve Osszesitett tajékoztaté készithetd
az adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett olyan kozbeszerzésekrol,
amelyekre a Kbt. 38. §-ban foglalt feltételek teljesiilnek.

21. Az elbzetes tajékoztatot kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint hirdetmény utjan kell
k6zz¢ tenni.

22. Az elbzetes Gsszesitett tajékoztaténak az Onkormanyzat honlapjan torténd kozzététele esetén az
Onkorményzat koteles a hirdetmény a felhasznal6i oldalon megnevezésii hirdetményt — a
Ko6zbeszerzési Hatdsagon keresztiil — megkiildeni az Eurdpai Unié Kiadohivatalanak. Az
elézetes tajékoztatd honlapon torténd kozzétételére ezen hirdetmények az Eurépai Unid
Kiado6hivatala részére elektronikus uton torténd feladatasat kdvetden keriilhet sor (Kbt. 38. § (4)
bekezdése).

23. Az adott esetben az el6zetes tajékoztatd elkészitésér6l a Hivatal gondoskodik és arrél a
Képviseld-testiilet a kozbeszerzési terv elfogadasaval egyidejileg hatarozatban dont.

9. Az éves statisztikai osszegzés

24. A Hivatal az Onkorményzat éves beszerzéseirdl 44/2015. (X1.2.) MvM rendeletnek megfelelden
éves statisztikai Osszegzést készit, amelyet legkésobb a targyévet kovetdé év majus 31. napjaig
kozzétesz a honlapjan, illetve a Kozbeszerzési Hatosag 4ltal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban.

10. Kozbeszerzési szaktanacsadé

25. A Képvisel6-testiilet felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadéval (a tovabbiakban:
Tanacsadé) — dontési, jovahagyasi feladatokat leszamitva — barmely kozbeszerzési feladat
ellataséra megbizasi szerz6dést kothet. Tanacsad6 igénybevétele esetén az ellatandé feladatokat,
feleldsségi kordket a Tanacsadoval kotott megbizési szerzodés tartalmazza.

26. Abban az esetben, amikor a Kbt. vagy e Szabalyzat tanicsado igénybevételét irja el6, annak
kozremiikodéséért foszabaly szerint a Polgarmester felel.

27. Tanacsadonak meg kell felelnie a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadokra vonatkozo
jogszabalyoknak.

28. A Tanacsaddval kotott megbizasi szerzodésben szerepeltetni kell azt a kitételt, mely szerint a
megbizott elfogadja, hogy jelen Szabalyzat a megbizasi szerzodés részét képezi, igy azt magara

4



nézve kotelezoként ismeri el. A Tandcsad6 részére e Szabalyzat egy hiteles mésolati példanyat a
vele kétend6 megbizasi szerz6déshez csatolni kell, mint a szerz6dés részét képezo mellékletet.

29. A Tanacsadé - alkalmazasa esetén — kozremilkodik a 12-25. pontokban szereplé feladatok
elvégzésében.

30. A Tan4csadé és az Onkormanyzat az eljaras alatt folyamatos kapcsolattartasra és tajékoztatasra
kotelesek.

II1. Kozbeszerzési eljarasok elokészitése
11. Kozbeszerzési eljaris meginditasanak feltétele

31. A kozbeszerzési eljaras meginditasarol a Képviselo-testiilet dont.

32. A kozbeszerzési eljarast megindit6 felhivas — a szerzédés megkotesehez sziikséges engedélyek

megléte esetén — csak akkor tehet6 k6zz¢, ha

a) a kozbeszerzési eljaras elOkészitése soran megallapithaté, hogy a beruhazéas, beszerzés
finanszirozdsara az Onkorményzat éves koltségvetésében a sziikséges eldiranyzat
rendelkezésre 4ll, vagy

b) a tobb év alatt megvalosuld beruhdzas, beszerzés esetén az els6 évben az ardnyos fedezet a
koltségvetésben rendelkezésre all és a Képvisel6-testiilet hatdrozatban kotelezettséget vallal a
tobbi évben sziikséges fedezet biztositasara.

33. A Kbt. 53. § (5) bekezdésében meghatarozott feltételes kozbeszerzés indithatd, ha az
Onkormanyzat a tamogatdsra iranyuld igényt (palyazatot, projekt javaslatot, tdmogatdsi
szerz6dés — modositast vagy valtozas bejelentést) nyujtott be vagy fog benytjtani — fliggetleniil
attol, hogy sor keriilt-e mar a tamogatas palyazati felhivasanak megjelenésére — és az
Onkormanyzat a tAmogatasra irdnyulé igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb
osszegben torténd elfogadésat olyan korilménynek tekinti, amely miatt az eljras
eredménytelenné nyilvanithatja.

12. A kozbeszerzés becsiilt értéke, a koncesszié becsiilt értéke

34. A kozbeszerzés becsiilt értéke és a koncesszi6 becsiilt értéke esetében a Kbt. 16-20. §-ai az
iranyadéak.

35. A Kbt. 28. § (2) bekezdésében meghatarozottak alapjan az ajanlatkérd koteles a becsiilt érték
meghatdrozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. A
vizsgalat elvégzése és dokumentaldsa a Hivatal feladata.

36. Epitési beruhdzasok esetében az eljards csak a kiilon jogszabalyokban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban foglalt
esetekben az Onkorményzatnak tervellendrzésrél és tervezoi miivezetésrol is gondoskodnia kell.
A tervellendr és tervmiivezetd személyérdl a Polgarmester elbterjesztése alapjan a Képviselo-
testiilet dont.

37. Kbt. 28. § (4) alapjan az kozbeszerzési eljards meginditasa el6tt az Onkorményzat, mint
ajéanlatkéré fliggetlen szakértékkel, hatésagokkal, illetve piaci résztvevokkel elbzetes piaci
konzultacidkat folytathat a kozbeszerzési eljaras el6készitése, valamint a gazdasagi szereplok —
tervezett beszerzésre és annak kovetelményeire vonatkozoan — tajékoztatdsa érdekében. Az
ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést — kiillondsen a relevans informécidk kozlését a
ko6zbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelelé ajanlattételi hataridé meghatarozasat —
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megtenni a verseny tisztasagara, a gazdasagi szereplok esélyegyenlGségére és egyenld elbanasara
vonatkozé alapelvek érvényesiilése érdekében.

IV. Koézbeszerzések lefolytatasanak eljarasi szabilyai
13. Az ajanlatkéré

38. Az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében a Polgarmester jogosult eljarni a Képviselo-
testiilet dontéseit figyelembe véve. A Polgarmester jogait és kotelezettségeit a Hivatal atjan
teljesiti, illetbleg gyakorolja.

14. A Kozbeszerzési eljarasban kozremiitkodo személyek, szervezetek

39. A kozbeszerzési eljarasokban az alabbi személyek és szervezetek miikodnek kozre:
a) Polgdrmester,
b) Képviseld-testiilet
c) Jegyz6
d) Tanacsado
e) Kozbeszerzési Biralobizottsag,
1) Kiilso szakértd,
g) Hivatal palyazati feladatokkal megbizott koztisztviseloje,
h) Hivatal iratkezel6i feladatokkal megbizott koztisztviselje.

15. Osszeférhetetlenség

40. A kozbeszerzési eljaras soran az Osszeférhetetlenségre vonatkozdan a Kbt. 25. §-at kell
alkalmazni.

41. Az Onkormanyzat nevében eljar6 és az Onkorményzat altal az eljardssal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, irdsban koételes
Osszeférhetetlenségi, valamint titoktartdsi nyilatkozatot tenni, arra vonatkozdan, hogy vele
szemben fenndll-e a Kbt. 25. §-a szerinti Osszeférhetetlenség tovabba, hogy az eljards
elokészitése vagy lefolytatdsa sordn a birtokdaba keriilt iizleti titkokat nem szolgéltatja ki, kivéve,
ha azt jogszabaly koételezdvé teszi.

42. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat jelen szabalyzat 2 melléklete.

16. Dintések elékészitése és meghozatala,
Kozbeszerzési Biralobizottsag

43. A kozbeszerzési eljaras meginditasarol a Képvisel6-testiilet dont. Az eljarast megindito
hirdetmény, felhivas, illetve a dokumentacié elokészitése a Hivatal, a hirdetmény, a felhivas,
illetve a dokumentéaci6 és annak részét képezé szerz6dés(tervezet)ek jovahagyasa a Képviseld-
testiilet feladata. Tandcsadé alkalmazdsa esetén a Tanacsadé részt vesz a tervezetek
elkészitésében, a dontések elokészitésében. Szakvéleményével segiti a bizottsagok, illetve a
Képviseld-testiilet munkajat.

44. A Kbt. 27. § meghatarozottak szerint az egyes kdzbeszerzési eljarasok vonatkozaséban — az
ajanlatok elbirdlasara — legalabb haromtagiu Kozbeszerzési Biralobizottsagot (a tovabbiakban:
Biralobizottsag) kell létrehozni. Biralobizottsagnak lehetnek alland6 és az egyes eljarasok soran
meghatarozott eseti tagjai.



45. A kozbeszerzési eljaras minden szakaszaban (elokészités, felhivas, dokumentacio elkészitése,
ajanlatok értékelése, és az eljaras egyéb szakaszaban) érvényesiilnie kell a k6zbeszerzés targya
szerinti, jogi, pénziigyi, kozbeszerzési szakértelemnek, igy az eljarasba az ilyen szakértelemmel
rendelkez6 személyeket kell bevonni.

46. A Birdlobizottsag részt vesz az ajanlatok értékelésében, irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit a Képvisel6-testiilet szamara.

47. Targyalasos eljarasokban a targyalds lefolytatasat a Polgarmester és/vagy az altala megbizott
személyek végzik.

48. Az eljarasokat lezar6 dontéseket a Képviselo-testiilet hozza meg a Biralobizottsag altal készitett
irasbeli szakvélemény alapjan.

49. Az Onkorményzat nevében a testiileti dontéshozatal esetén a Képvisel6-testiilet kizarolag
tandcskozasi joggal rendelkezd személyt delegalhat a Biralobizottsagba. Testiileti dontéshozatal
esetén név szerinti szavazast kell tartani.

50 Tanacsadd alkalmazasa esetén a Tanacsadd a részvételi jelentkezéseket illetve ajanlatokat
kiértékeli, az értékelés alapjan szakvéleményt készit elé a Birdlobizottsag részére. A Tanacsado a
targyalasos eljarasokban foly6 targyalasokon részt vesz, igény esetén vezeti a targyalast.

51. A kozbeszerzési eljarasban sziikséges és eldirt dokumentumok elkészitése és elkiildése, illetve
megjelentetése a Kbt. elbirasa szerint a Hivatal feladata. Tanacsadé alkalmazasa esetén ezen
feladatokat ¢ latja el.

52. A Hivatal kiteles az eljaras eredményérdl, a szerz6dés modositaséarol az eljarast lezaré dontés
meghozatalat kévetden kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerint tajékoztatot késziteni,
és hirdetmény Gitjan a Kozbeszerzési Ertesitében kozzétenni.

a) Az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot az ajanlatkérd legkésobb a szerzodéskotést, vagy
ennek hidnyaban az eljards eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerz6dés megkotésének
megtagadasarol [Kbt. 131. § (9) bekezdés] sz616 ajanlatkérdi dontést kdvetd tiz munkanapon
beliil kell megkiildeni a Kozbeszerzési Ertesitd SzerkesztGbizottsaganak. A kozbeszerzési
eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

b) az ajanlatkéré a szerz6dés modositasarol legkésobb a szerzodés modositasatol szamitott
tizenét munkanapon beliil kell megkiildeni a Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztobizottsaganak.

53. A Biralobizottsag munkajaban tanacskozasi joggal vehetnek részt:
a) feladattal rendelkez6 kiilsé szakértok,
b) belso ellenérzéssel megbizott személy.

54. A biraldbizottsag iiléseirol és dontéseirdl jegyzOkdnyv késziil. A jegyzokonyv részét képezi a
tagok indoklassal ellatott egyéni biralati lapjai.

55. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasandl a Biralobizottsag tagjai, a Képviselo-testiilet
altal megbizott szakért6, tanacsadd, bonyolitd képviseldje, a palyazati ligyintézo, az ajanlattevok,
az altaluk meghivott személyek, tovabba — tAmogatott kozbeszerzés esetén — a kiilon
jogszabalyban meghatarozott szervek képvisel6i, valamint személyek lehetnek jelen.

56. A Biralobizottsdg tagjai és a tandcskozasi joggal résztvevOk titoktartdsira és
Osszeférhetetlenségére jelen Szabalyzat 41-43. pontokban rogzitettek az irdnyaddak.



17. Nyilvanossag, kiozzététel biztositisa

57. Az Onkormanyzat kézbeszerzéssel kapcsolatos nyilvanossagbiztositasi és kozzétételi feladataira
a Kbt-ben rogzitettek az irdnyadoéak.

58. A nyilvanossag biztositasaval és a kozzététellel kapcsolatos feladatok a Hivatal feladata, a
Jegyz6 feleldssége.

18. Kézbeszerzési eljardsokban kozremiikodok feladat- és hatiskore, feleldssége

59. Polgarmester feladat- és hataskore, feleldssége:

a) Felelds a kozbeszerzési eljarasok szabalyszerii és hataridore t6rténd lefolytatasaért.

b) Biztositja az éves kdzbeszerzési terv Képviselo-testiileti jovahagyasra torténd elokészitését.

c) Megkiildi a Kozbeszerzési Hatésag vagy az illetékes ellenérzé szervek kérésre a
kozbeszerzési tervet.

d) Felel az akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd kozremiikodéséért.

e) Kezdeményezi a kozbeszerzési eljaras meginditasat a Képvisel6-testiiletnél.

f) Biztositja — szilkség esetén — a tervellendr, tervmiivezetd személyére vonatkoz6 képviselo-
testiileti dontés elokészitését.

g) Eljar - a Képviselo-testiilet dontések figyelembevételével - az Onkormaényzat, mint ajanlatkér

nevében.
h) Targyalasos eljarasoknal targyalast folytat, vagy gondoskodik az altala megbizott
személyérol.

i) Elrendeli a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat érintd ellenérzéseket, gondoskodik a
sziikséges intézkedések megtételérol.

j) Dént a békéltetési eljarasban valo részvételrdl, valamint a békéltetési és jogorvoslati eljarasban
az ajanlatkérot képviseld személyérol.

k) Felel a Képviselo-testiilettel kozosen minden, a kozbeszerzési eljards soran hozott
hatarozatért.

60. Jegyz6 feladat- és hatdskore, felelossége:

a) Felel6s a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtdsanak megszervezeséert.

b) Kijeloli a Hivatal megfelelé szakértelemmel rendelkezd koztisztviseloket, szikség esetén
kiils6é szakértGt von be.

¢) Figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsat, rendszeresen ellendrzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont koztisztviselok és mas személyek tevekenységét.

d) Intézkedik a hirdetmények kozzétételére vonatkozoan.

e) Kivizsgal minden koézbeszerzést zavard koriilményt, és minden olyan esetet, amely annak
eredményét befolyasolhatja.

f) Rendelkezik a kdzbeszerzésekkel kapesolatos feladatok megosztasardl, s azt a koztisztviselok
munkakori leirasaban rogziti.

g) Felelos a Kozbeszerzés Biralobizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az iratok
hataridében torténd megkiildéséért, valamint az ajanlatkérd altal felkért jogi képviselovel
egyiitt az észrevételek elkészitéséért.

h) FelelOs a nyilvanossag biztositasaért.

i) Felel8s a kozbeszerzési terv, iratanyag dokumentalasaért.

j) Felel6s a Hivatali feladatok elvégzéséért.

k) Felelds a kézbeszerzési eljaras pénziigyi lebonyolitasaért, a hirdetményi dijak megfizetésért.

1) Felelés a kozbeszerzési miszaki leirds készitése és a miiszaki lebonyolitds, az ajanlatok
alapjan ajanlattevék miiszaki és szakmai alkalmassaginak vizsgilataért, az eldzetes
értékelésért. (Tandcsadd bevonasa esetén a bevont szervezet - megbizasi szerzodés szerinti
modon - feladata és felelossége.)



m) Felelds a jogszabalyoknak valo megfelelosség, az eljaras jogszeriségének biztositasa.
(Tanacsadé bevonasa esetén a bevont szervezet - megbizasi szerzodés szerinti modon -
feladata és felelossége.)

n) Felel a jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért, betartatasaért.

61. Kozbeszerzési Biralobizottsag feladatai és eljarasa, felelossége:

a) Az ajanlatok elbiralasanak elokészitése.

b) Részvétel a kozbeszerzési targyalasokon.

c) Az értékelési eljaras lefolytatisa és az eredménynek a Képviseld-testiilet elé terjesztése dontés
céljabol.

d) A kozbeszerzési eljarast lezar6 dontési javaslat elkészitése.

e) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzOdésekben foglaltak teljesiilésének
tigyelemmel kisérése.

f) A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha mindharom tag jelen van.

g) Tagja koziil egyszert szotobbséggel elnokot valaszt.

h) Déntéseit egyszerli sz6t5bbséggel, nyilt szavazéssal hozza.

i) Felelos a dontéseket elokészitd szakvéleményért.

62. Képvisel-testiilet feladat- és hataskore, felelossége:

a) Jovahagyja a Kozbeszerzési Szabalyzatot és elfogadja az éves kdzbeszerzési tervet és az éves
statisztikai Osszegzést.

b) Az éves koltségvetési rendelet elfogadasaval biztositja a pénziigyi forrast fejlesztés/beruhazas
végrehajtasahoz, a hirdetményi és szerkesztési dijak rendelkezésre allasahoz.

¢) Jogosult az eseti K6zbeszerzési Szabalyzat meghatarozni, megalkotni.

d) Elfogadja a Hivatal altal elkészitett elozetes tajékoztatast.

e) Kozbeszerzési feladat ellatdsara akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadoval megbizasi
szerz6dést kothet.

f) Dont a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol.

g) Dént — sziikség esetén — a tervellendr, tervmiivezetd személy€rol.

h) Jovéhagyja az eljarast megindito hirdetmény, felhivas, illetve a dokumentaci6t €s annak részet
képez6 szerzddés(tervezet)eket.

i) Meghozza az eljarast lezaré dontést.

j) Tanécskozasi joggal rendelkezd személyt delegalhat a Biralobizottsagba.

k) Felelds a — Polgarmesterrel kozosen -, minden a kozbeszerzési eljaras soran hozott
hatarozatért.

63. Hivatal feladata, felelssége:

a) El6késziti a Kzbeszerzési Szabalyzatot elfogadasra.

b) Elkésziti az éves kézbeszerzési tervet elfogadésra.

¢) Nyilvantartdist vezet a kozbeszerzési terv elfogaddsit megelozoen megkezdett
kozbeszerzésekrol.

d) Gondoskodik a kdzbeszerzési terv naprakész vezetésérol, kozzétételérol, frissitésérdl.

e) Gondoskodik a kézbeszerzési dokumentumok jogszabalyban torténd megdrzésérol.

f) Elékésziti a Polgarmesternek a Kézbeszerzési Hatosag, vagy az illetékes ellendrzd szervek
kérésére a kozbeszerzési terv megkiildését.

g) Sziikség esetén elkésziti az eldzetes tdjékoztaté anyagot.

h) Elkésziti az éves statisztikai Osszegzést, és intézkedik a kozzétételével kapesolatosan.

i) a Kbt. 28. § (2) bekezdésében meghatérozott vizsgalat elvégzése és dokumentalésa.

i) Elékésziti az eljaras megindito hirdetményt, felhivast, dokumentéaciot.

k) A nyilvanossag biztositasaval, a kozzététellel kapcsolatos feladatok elvégzése.



1) Hivatalban dolgozé munkatérsak felelések a munkakéri leirasban, vagy az ahhoz kapcsol6dd
munkautasitdsokban a kozbeszerzési eljards lefolytatasaval kapcsolatosan meghatirozott
kotelezettségek betartasaért.

64. Felelos akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsado feladata, felelossége:

a) A részben vagy egészben eur6pai forrasbol megvalosuld arubeszerzés és szolgéltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillié
forintot meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

b) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado biztositja a kdzbeszerzési eljaras Kbt-nek €s
egyéb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatdsat, a kozbeszerzési szakértelmet, és ellatja az
eljards dokumentaldsit. A Polgarmester a Tandcsadot bevonja kiilondsen a felhivas €s a
dokumenticié elkészitésébe, és a Biralobizottsagba. A Tanacsadoé a Hivatallal feladatardnyos
munkamegosztasban dolgozhat.

c) Felelds a kozbeszerzési miiszaki leiras készitése és a miszaki lebonyolitds, az ajénlatok
alapjan ajanlattevdk miszaki és szakmai alkalmassaginak vizsgélataért, az eldzetes
érickelésért.

d) Felelds a jogszabalyoknak valo megfelelsség, az eljaras jogszeriségének biztositasa.

e) Az alkalmazott, vagy megbizott tanicsadé — akar természetes személy, akar jogi személy, akar
jogi személyiséggel nélkilli gazdasagi tarsasag -, illetve a bonyolitd felel mindazért, amit
kozbeszerzési eljards soran, vagy azzal Osszefiiggésben onalléan, vagy részben onéllban
eljarva végez.

65. Az eljarasba bevont egyéb kozremiik5dok:

a) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasdban egyéb kozremitkodok a Képviselo-testiilet dontése
szerint nem biralobizottsagi tagként bevonhatdak, kiilonosen az 6nkorményzat kozbeszerzési
eljards bonyolitasaval megbizott koztisztvisel6i és kiilsd szakértdk, akik a beszerzés targya
szerint megfeleld szakismeretekkel és tapasztalattal rendelkeznek.

b) Az onkorméanyzati hivatalban dolgozé munkatirsak munkakori leirdsaban, vagy ahhoz
kapcsolodd munkautasitisban a kozbeszerzési eljaras lefolytatisdval kapcsolatos
kotelezettségét meg kell hatarozni.

c) A kiils6 szakértdk kotelezettségeit szerzodés rogziti.

19. A dokumentilis rendje

66. A kozbeszerzései eljarasokat azok eldkészitésétdl az eljards alapjan megkotott szerz6dés
teljesitéséig irasban, illetbleg — az eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlésa esetén kiilon, -
elektronikusan kételes dokumentélni.

67. Az eljaras elékészitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett
osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetbleg a szerzodés teljesitésétol szamitott 6t
évig meg kell drizni.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentumainak megorzése a Jegyzo felel0ssége.
20. Belsé ellendrzés

68. A kozbeszerzéseket illetve a kozbeszerzési eljarasokat a pénziigyi dolgozok a beszerzési

projektenként ellenérzik. A pénziigyi dolgozok a Képvisel6-testiilet beszerzési targyl ilésein

tanacskozasi joggal részt vehet.

69. Bels6 ellen6rzésre jogosultak tovabba:
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a) Jegyz6
b) az 6nkorményzat bels6 ellenére

70. A belsd ellendrzés sordn észlelt térvénytelenséget illetve szabalytalansagot az észleld kateles
haladéktalanul a Képvisel6-testiilet elé terjeszteni. Ennek elmulasztasaért felelosség terheli a
mulasztot.

21. Zaro rendelkezés

71. A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt., valamint a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései az irdnyadok.

72. Nemzeti eljarasrend szerinti kozbeszerzési eljarasokban a Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pontja
szerint jar el az ajanlatkéro.

73. A Szabéalyzat Képviselo-testiilet altal torténé elfogadasa napjat koveté napon 1ép hatélyba €s a
folyamatban 1év6 eljarasokra is alkalmazni kell.

74. A 74. pontban meghatarozott idoponttél kezdddéen Orvényes Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének 16/2011. (1II.1.) hatarozat szerint elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat
hatalyat veszti.

75. Ezen Szabalyzatot Orvényes Ko6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 14/2018. (111.13.)
hatarozataval fogadta el.

Orvényes, 2018. marcius 14.

g e L et
Huszér%\ Pt Némoth Tinde

polgarmester jegyzo
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