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Tisztelt Polgérmestér Urak és Tisztelt Telepiilési Képvisel('ik! '

A Magyaforszég helyi onkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX torvény (a tovabbiakban: Motv.)
81.§ (3) bek. f) pontjaban foglalt feladatomnél fogva a Tihanyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal 2015. évi
muk6désérdl az alabbi jegyz6i tdjékoztatast adom: : .

/A kozos snkormanyzati hivatalra vonatkozé alapveté szabalyozas az Motv. alapjan valtozatlan:

»84. § (1) A helyi onkormdnyzat képviselo-testiilete az onkormdnyzat mitkidésével, valamint a
. polgdrmester vagy a jegyzo feladat- és hatdskorébe tartozo iigyek dintésre vald . eldkészitésével és
végrehajtdsdaval kapcsolatos feladatok elldtdsdara polgdrmesteri hivatalt vagy kiozos énkormdnyzati
hivatalt_hoz létre. A hivatal kozremiikodik az onkormdnyzatok egymds kozotti, valamint az dllami
szervekkel torténd egyiittmiikodésének Gsszehangoldsdban.,

(2) A polgdrmesteri hivatal, a kozés énkormanyzati hivatal hivatalos elnevezését a kepvzselo testiilet a
szervezeti és miikodési szabdlyzatdban feltiinteti.

(3) A megyei kozgyiilés megyei onkormdnyzati hivatalt hoz létre.

(4) A _hivatal miikédési koltségét az dllam - az adott évi kdzponti koltségvetésrol szolo torvényben
meghatdrozott mértékben, és a hivatal dltal elldtott feladataikkal ardnyban - finanszirozza, amelyet a
székhelytelepiilés, valamint a megye részére, e célra elkiilonitett szdmldjdra folydsit......

érteni kell, kivéve a 22. § (5) bekezdését és a 98. § (11) bekezdését. '

A torvény szerint az onkormdnyzat mitkodésével, valamint a polgdrmester, a jegyzd hatdskirébe utalt

iigyek dontésre vald elkészitésével és végrehajtasdaval kapesolatos feladatok elldtdsdra a kepvzselo-
testiilet a polgdrmesteri hivatalt vagy kozds onkormdnyzati hivatalt hoz létre. Az elnevezés valtoztatdsdra
azért volt sziikség, mert logikailag helytelen megallapitds, hogy kozos hivatal esetén a polgdrmester
hivatalaként tiintetjiik fel az onkormdnyzatokhoz tartozé hivatalt. Sziikségtelen és gazdasdgtalan, hogy a
legkisebb telepiiléseken is fenn kelljen tartani egy ondllé hivatalt. :

A kizos onmkormdnyzati hivatalok miikodési koltségei a székhely telepiilés, valamint a megye

koltségvetésében jelennek meg. Az dllam a miikodés fedezetére szolgdlo forrdsokat a kozds hivatal ezen

célra elkilonitett szamldjara kozvetleniil utalja, az éves kozponti koltségvetésben meghatdrozott -
feladatfinanszirozdsi alapi - valés kiaddsokhoz/sziikségletekhez igazodva. Igy vdlik lehetévé, hogy az
dllam a hivatalok miikodéséhez szukseges pénzt valoban biztositsa és ez attétek nélkiil, kozvetleniil
keruljon felhasznalasra.

Tihanyi Kozos Onkormanyzati Hlvatal 8237 Tihany, Kossuth u. 12.
‘ Tel.: 87/538-030; fax: 87/448-700; e-mail: jegyzo@tihany.hu -
Kérjiik, hogy valaszukban hivatkozzanak az iigyiratszdmunkra! Ugyfelfogadasz id6: Hétfon, Szerddn: 8-16 6rdig, Pénteken: 8-13.30 érdig



85. § (1) Kizos onkormdnyzati hivatalt hoznak létre azok a jardson beliili kézségi onkormdnyzatok,
amelyek kizigazgatdsi teriiletét legfeliebb egy telepiilés kozigazgatdsi teriilete vdlasztia el egymdsidl, és a
- kozségek lakossdgszdma nem haladja meg a kétezer f6t. A kétezer f6 lakossdgszdmot meghaladd telepiilés
is tartozhat kozos onkormdnyzati hivatalhoz. ' :
(2) A kozos onkormdnyzati hivatalhoz tartozo telepiilések osszlakossagszama legalabb kétezer 10, vagy
a kozés hivatalhoz tartozd telepiilések szama legaldbb hét.....
.. (4)_Abban az esetben, ha a kozos énkormdnyzati hivatalt miikodtetd telepiilések egyike vdros. akkor
a _vdros_a székhelytelepiilés. Egyeb esetekben a székhelytelepiilést a kozds onkormdnyzati hivatalhoz
tartozo onkormdnyzatok képviseld-testiiletei hatdrozzdk meg.
(3) Amennyiben a kozos onkormdnyzati hivatalt vdros miikodteti, ugy a hivatal létszamdt az érintett
telepiilések képvisel-testiileteinek megdllapodasdval hatdrozzdk meg. Megdllapodas hianyaban a varosi
onkormdnyzat képviseld-testiilete dllapitia meg, figyelemmel a (4) és a (8) bekezdésben foglaltakra.

(6) A kizségi onkormdnyzatok dltal létrehozott kiézos onkormdnyzati hivatal létszamdt az érintett

képviselS-testiiletek a kozos onkormdnyzati hivatal létrehozdsdrdl szolo megdllapoddsban hatdrozzdk

‘meg, figyelemmel a (4) és a (8) bekezdésben foglaltakra.

(7) A vdrosi, valamint a kétezer 15t meghaladé lakossdgszdmii telepiilési onkormdnyzat kepvzselo-
testiilete nem tagadhatia meg a kiozos onkormdnyzati hivatal letrehozasara iranyulo megallapodas
megkoteset ha azt a vele hatdros telepiilés kezdeményezi.

(7a)" A (7) bekezdésben meghatdrozott megdllapodds megkitése a kormanyhzvatal vezetdjének
Jjovdhagydsaval megtagadhato. A jévdhagydsrdl vagy annak megtagaddsdrdl sz0l6 dontés ellen az
érintett Onkormdnyzat képviseld-testiilete - jogszabalysértésre hivatkozdssal - a. dontés kozlésétol
szdamitott tizenot napon beliil birdsagi feliilvizsgalatot kezdeményezhet.

- (8)_A kozés Onkormdnyzati _hivatal Iétrehozdsdrol szolo megdllapoddsban me,qhatarozottak szerint
minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatdsi munka folyamatos vagy idoszakos elldtdsdhoz
sziikséges személyi és tdrgyi feltételeket. , _

(9). A kizés dnkormdnyzati hivatalt fenntarto énkormanyzatok képviselG-testiiletei megdllapodhatnak
abban, hogy a nem hivatali székhely telepiiléseken az tigyfélfogadds a kozos onkormdnyzati hivatal dital
létrehozott, dllando vagy ideiglenes jelleggel miikodd  kirendeltség vagy iigyfélszolgdlati megbizott
szemelven keresztiil_informatikai hdlozat alkalmazdsdval torténjen.

(11)° A_kizos _hivatal miikodési koltségeit a kozos hivatalhoz_tartozd onkormanvzatok - _eltérs
megdllapoddsuk hidnydban - lakossdgszdmuk ardnydban biztositjdk.

86. § (1) A kozés onkormdnyzati hivatal jegyzdje vagy aljegyzdje vagy megbzzottia koteles a képviselo-
testiilet tilésén részt venni és ott a sziikséges tajékoztatdst megadni.

(2) A kozos onkormdnyzati hivatal jegyzdje, aljegyzdje vagy megbizottia az érintett képviseld-testiiletek
megdllapoddsa alapjdn koteles biztositani az egyes telepiiléseken torténd iigyfélfogaddst. ”

I1./ A Tihanyi Kozés Onkormanyzati Hivatal felallitisa és miikiodése:
] 7

A ko6z6s hivatal 2013. janudr 1-je 6ta miikodik. A TKOH 1étszdma az atalakulast koveten 29 5 volt a
‘Megallapodasban részletezettek szerint, telepiilési bontdsban. Emlitést érdemel, hogy a kozponti
‘jogszabaly meghatarozott lakossagszam ' alapjan allapitja meg az egyes kozos hivatalokban
foglalkoztathaté koztisztviseléi allomanyi létszamot. Ez a TKOH esetében 9.1 £6. Azonban a Balaton
parti sajatossagokat figyelembe véve lathat6, hogy a megallapitott létszammal a kiterjedt onkormanyzati
és allamigazgatasi feladatrendszert ellatni nem lehet. 2012. év végén a hivatali atszervezések
kovetkeztében a telepiilések régi hivatalait érintéen sor keriilt koztisztviseldi létszamcsokkentésekre,
melyek eredményeképpen maradt meg a 29 16 az 5 telepiilés vonatkozasaban.

Megallapltotta 2013. évi CCXVIIL. torvény 41. § (3). Hatalyos: 2014. 1. 1-t6l.
2 A 2012. évi CXCVI. torvény 18. § szerinti sz6veggel 1ép hatalyba.
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Az eltelt két év soran a kozos hivatali 1étszam alakulasaban kisebb-nagyobb valtozasok térténtek. Az
asz6f6i klrendeltsegen nagyobb mértékl személyi véltozasok torténtek, a balatonudvari kirendeltségen is
sor keriilt uj kollégak felvételére helyettesités céljabol az igazgatési és a pénziigyi teriileteken.

A TKOH koztisztviseléi feletti munkaltatoi jogokat a jegyzd gyakorolja. A miikodteté énkormanyzatokat
a Megallapodasban rogzitett véleményezési jogok illetik meg.

Kezdetben az aljegyzéi feladatok megoldasénak kérdése nem volt tlsztazott melynek kovetkeztében tobb
jogszabalyi kotelezettségnek is nem tudott eleget tenni a hivatal (jegyz6 helyettesitése, szmsz-beli
szabalyozasok kérdései).

A problémas helyzet megoldasaképpen a Jegyzo javaslatara a Tihanyi Polgarmester dr. Panyi Szilvia
Orsolya Balatonudvari kirendeltség vezet6t nevezte ki aljegyzévé 2013. oktober 1. napjaval.

A személyi kérdések tisztazasa, illetve a kirendeltségeken torténé koztisztvisel6i allomany idékozbeni
atalakulasa okan is ({ij allomanyi 1étszam 32 6 lett) a Megéllapodas 2013. oktoéberében kisebb részleteit
illetbéen modositasra keriilt a képviselo-testiiletek altal.

Elmondhatd, hogy a gyakorlati munkaban a székhely hivatal és a klrendeltsegek egyarant teljes jogkorrel
- végzik a kordbban is ellatott hivatali feladataikat.

Az ¢nkormanyzatok a TKOH részére ingatlan és egyéb vagyont nem adtak at, a korabbi sajat hivatali
¢épiileteikben a sajat vagyontargyaik biztositasaval jarulnak hozza a kirendeltségek targyi feltételeinek
- meglétéhez és miikodtetéséhez. A TKOH-ban miik6dd telepiilések a sziikséges targyi, technikai
feltételeket megfelelé modon biztositjak, a hivatali munkdhoz sziikséges informatikai felszereltség
minden kirendeltségnél adott. : ‘

Az onkormanyzatok a mindenkor hatélyos koltségvetési torvény alapjan részesiilnek tdmogatasban és a
teleptiléseknél meghatarozott 1étszamra jutdé miikédési tamogatast a kirendeltségeken dolgozé
koztisztviselk személyi juttatdsaira és a munkaaddt terheld jarulékaira, dologi kiadasaira kételesek
forditani. Amennyiben a kirendeltségeken dolgoz6 koztisztviselok személyi juttatdsai €s a munkaadot
terheld jarulékok nagysdga magasabb, mint a VIL./3. pont szerinti telepiilésekre meghatarozott 1étszam
utan kapott allami tamogatas, annak kiilsnbozetét a kirendeltségeket fenntarté Onkormanyzatok kételesek
a K6zos Onkormanyzati Hivatal szamldjara 4tutalni.

- A TKOH évente az 6nkormanyzati koltségvetés kesznesevel parhuzamosan elkésziteni a k6zos hivatal
koltségvetését is, melyet a testiileteknek jova kell hagymuk de Tihany kozség koltsegvetesenek részét
képezi. Ebbé] lathaté évente részletesen a kozos hivatal kiadasi és bevételi pénziigyi dlloméanya.

A TKOH 2013. oktober 1-jei hatéllyal léptette életbe a Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat, valamint
- folyamatosan késziti a jogszabélyi eléirdsok értelmében sziikséges belsd szabalyzatait. Elkésziilt a
Kozszolgalati Szabélyzat, a Cafetéra szabalyzat €s a pénziigyi szabalyzatok nagy tobbsége is. A 2014-es
évben sikertilt az iktat6 rendszereket olyan mikodési allapotba hozni, hogy a lehetd legjobban biztositsak
a telepiilési szintil iigyiratkezelést. Ennek kovetkeztében minden kirendeltség és a székhely is onalléan
kezeli az iratforgalmat, egyedileg iktat k6z0s iktatoprogramot hasznélva.

2015. év végén a Kormanyhivatal jovahagyta a kozos hivatali Egységes Iratkezelési Szabalyzatot igy
annak hatalyba lépése 2016. évben megtorténhetett.

Az elmult évben elkésziilt tovabba a vagyonnyilatkozat kezelési szabalyzat is a koztisztviselok
vonatkozasdban, hatalyba 1&pése 2016-ban megtortént. ‘

Kiilon testiileti dontések alapoztadk meg a 2014-¢s €vben az Informatikai Biztonsagi eldirasoknak vald
megfelelés érdekében sziikséges rendszer felallitdsat, mely koltséghez a telepiilések lakossagszam
aranyosan jarultak hozza. A rendszer miikddtetése térvényi eloiras alapjan kotelezd feladat, mely szamos
szabalyzat létrehozasat és jarulékos feladat ellatasat generalja folyamatosan a jovoben is. A biztonsagi

eldirasoknak valé megfelelés a 2015-6s évben is folyamatosan aktualizalasra keriilt, melynek koltségéhez
az érintett teleptilések hozzajarultak.
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A koz0s hivatali struktirabol kifolylag bizonyos feladatok koordinalasa a székhelyen keresztil torténik,
kisebb zokkendkkel az informacié aramlasa megfelelé médon biztositott.

A koztisztviseloket érintd kotelezd tovabbképzési rendszer miikodtetése is zavartalan a kozos hivatal
egészében, ennek koltségéhez is hozzajarulnak az érintett 6nkormanyzatok a jogszabalyi eldirdsok és a
kirendeltségi 1étszamuk fiiggvényében.

Osszességében elmondhat6, hogy a TKOH a miikodési kereteit meghatarozé jogszabalyi eldirasoknak
megfelel6en végzi a mikodését €s a miikodtetd dnkormanyzatok is eleget tesznek a hatdlyos jogszabalyi

eldirdsoknak a hivatal fenntartasaval kapcsolatban. \
Tisztelt Polgarmester Urak és Tisztelt Képvisel6k!

T4jékoztatasommal kapcsolatosan barmely kérdésben készséggel allok a rendelkezésiikre.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az eléterjesztés megtirgyalasira és a hatdrozati javaslat
elfogadéséra.

HATAROZATI JAVASLAT:

Orvényes Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
.../2016.( . ) hatdrozata

Orvényes Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a T1hany1 Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal 2015, évi
miikédésérdl szolo j Jegyzm tajékoztatdt elfogadja.

Tihany, 2016. aprilis 14.

Németh Tiinde sk. |
jegyzb
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