Iktatészam: 2/63-7/2015. 2015.02.10. Képviselo-testiileti tilés
Jegyzokonyv
6. szamu melléklete

JEGYZOI TAJEKOZTATO

A TIHANYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
2014. EVI MUKODESEROL

Elokészitette: Németh Tiinde jegyz6 megbizasabol dr. Panyi Szilvia Orsolya aljegyzo
Eléterjeszt6: Németh Tiinde jegyz6



Tisztelt Polgarmester Urak és Tisztelt Telepiilési Képviselok!

A Magyarorszag helyi Onkorméanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX torvény (a
tovabbiakban: Métv.) 81.§ (3) bek. f) pontjaban foglalt feladatomnal fogva a Tihanyi K6z6s
Onkormanyzati Hivatal 2014. évi miikodésérdl az alabbi tdjékoztatast adom:

Tekintettel a 2014. oktober 12-i helyi 6nkorményzati valasztdsokon jjonnan megvalasztott
teleptilési képviseldkre, a tajekoztatast az Motv. hatdlyos targyi, témat érintd rendelkezéseivel
szeretném kezdeni:

I/A kozos onkormanvzati hivatalra vonatkozo szabalyozas az Motv. alapjan:

84. § (1) A helyi onkorméanyzat képvisel6-testiilete az Onkormanyzat milkddésével,
valamint a polgadrmester vagy a jegyz06 feladat- és hatdskorébe tartoz6 ligyek dontésre valo
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt vagy
kozos onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikddik az Onkorméanyzatok
egymas  kozotti, valamint az  allami  szervekkel torténd  egylittmilkddésének
0sszehangolasaban.

(2) A polgarmesteri hivatal, a kozos Onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezését a
keépviseld-testiilet a szervezeti és miitkodési szabalyzataban feltiinteti.

(3) A megyei kozgyiilés megyei dnkormdnyzati hivatalt hoz létre.

(4) A hivatal miikodési koltségét az allam - az adott évi kdzponti koltségvetésrdl szolo
torvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott feladataikkal ardnyban -
finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés, valamint a megye részére, e célra elkiilonitett
szamléjara folyosit.

(5)" A polgarmesteri hivatal és a kozos onkormanyzati hivatal hivatalos megnevezése:

a) telepiilési polgarmesteri hivatal esetén: (telepiilés neve)-i Polgarmesteri Hivatal;

b) kdzos onkorméanyzati hivatal esetén: (székhelytelepiilés neve)-i K6zds Onkormanyzati
Hivatal;

c) megyei dnkormanyzati hivatal esetén: (megye neve) Megyei Onkormanyzati Hivatal;

d) megyei jogu varosi polgarmesteri hivatal esetén: (telepiilés neve) Megyei Jogu Varos
Polgéarmesteri Hivatala.

(6) A polgarmesteri hivatalon megyei 6nkormanyzati hivatalt és fopolgarmesteri hivatalt is
érteni kell, kivéve a 22. § (5) bekezdését és a 98. § (11) bekezdését.

A torvény szerint az onkormanyzat mitkédésével, valamint a polgarmester, a jegyzo
hataskorébe utalt tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara a képviselo-testiilet a polgarmesteri hivatalt vagy kozos
onkormanyzati hivatalt hoz létre. Az elnevezés valtoztatasara azeért volt sziikség, mert
logikailag helytelen megallapitas, hogy kozés hivatal esetén a polgarmester
hivatalaként tiintetjiik fel az onkormdnyzatokhoz tartozo hivatalt. Sziikségtelen és
gazdasagtalan, hogy a legkisebb telepiiléseken is fenn kelljen tartani egy onallo
hivatalt.

"' A 2012. évi CCIX. torvény 7. § szerinti szoveggel 1ép hatalyba.



A kozos onkormanyzati hivatalok miikéodesi koltségei a székhely telepiilés, valamint a
megye koltségvetésében jelennek meg. Az dllam a miikodés fedezetére szolgalo
forrasokat a kozos hivatal ezen célra elkiilonitett szamlajara kozvetleniil utalja, az éves
kozponti  koltségvetésben meghatarozott - feladatfinanszirozasi alapu - valos
kiaddsokhoz/sziikségletekhez igazodva. Igy vdlik lehetévé, hogy az dllam a hivatalok
miitkodéséhez sziikséges pénzt valoban biztositsa és ez attétek nélkiil, kozvetleniil
keriiljon felhaszndlasra.

85. § (1) Kozos onkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a jarason beliili kozségi
onkormanyzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi
teriilete valasztja el egymastol, és a kozségek lakossagszama nem haladja meg a kétezer fot. A
kétezer 10 lakossdgszamot meghalado telepiilés is tartozhat kozos dnkormanyzati hivatalhoz.

(2) A kozoés onkormanyzati hivatalhoz tartozo telepiilések Osszlakossagszama legalabb
kétezer 10, vagy a kozos hivatalhoz tartozo telepiilések szdma legalabb hét.

(2a)* Ha a kialakitand6 kozos onkormanyzati hivatalhoz tartozéd telepiilések koziil
valamelyik varos, a (2) bekezdésben meghatarozott Osszlakossdgszamra vonatkozo
kovetelményt nem kell alkalmazni.

(3)) Kozds onkorméanyzati hivatal létrehozasarél vagy megsziintetésérél az érintett
teleptilési dnkormanyzatok képviseld-testiiletei az altalanos dnkorményzati valasztasok napjat
kovetd hatvan napon beliil dllapodnak meg. A megéllapodas az &ltaldnos Snkormanyzati
valasztasokat kovetd év januér 1-jén 1ép hatalyba.

(3a)* Amennyiben a (3) bekezdésben meghatarozott hataridén beliil nem keriil sor a kozos
onkormanyzati hivatal létrehozasara vagy ahhoz valamely telepiilés nem tud csatlakozni,
akkor a kormanyhivatal vezetdje a hataridd lejartat kovetd honap elsd napjaval kijeloli a
kozos Oonkormanyzati hivatalhoz tartozd telepiiléseket. A kijelolést kdvetd harminc napon
beliil kell megkdtni a kzos dnkormanyzati hivatalrol sz616 megallapodast. A kijeldlés esetén
is teljestilnie kell az (1)-(2a) bekezdésben meghatéarozott feltételeknek.

(3b)> A kijeldlésrél szolo dontés ellen az érintett Snkormanyzat képviselS-testiilete -
jogszabalysértésre hivatkozassal - a dontés kozIésétdl szamitott harminc napon beliil birdsagi
feliilvizsgalatot kezdeményezhet. A kijelolésrdl szolo dontés elleni keresetinditadsnak nincs
halaszt6 hatdlya a végrehajtasra.

(4) Abban az esetben, ha a k6zds Onkorményzati hivatalt mikodtetd telepiilések egyike
varos, akkor a varos a székhelytelepiilés. Egyéb esetekben a székhelytelepiilést a kdzos
onkormdanyzati hivatalhoz tartozé 6nkormdnyzatok képviseld-testiiletei hatarozzédk meg.

(5) Amennyiben a kdzos dnkormanyzati hivatalt varos miikddteti, ugy a hivatal 1étszdmat az
érintett teleptlilések képviseld-testiileteinek megallapodasaval hatarozzék meg. Megallapodas
hianyaban a varosi 6nkormanyzat képviselo-testiilete allapitja meg, figyelemmel a (4) és a (8)
bekezdésben foglaltakra.

(6) A kozségi onkormanyzatok altal 1étrehozott kozds dnkormanyzati hivatal 1étszdmat az
érintett képviseld-testiiletek a  kozds Onkormdnyzati  hivatal 1étrehozasardl  szo6lo
megallapodasban hatarozzdk meg, figyelemmel a (4) €s a (8) bekezdésben foglaltakra.

(7) A varosi, valamint a kétezer f6t meghalado lakossagszamu telepiilési dnkormanyzat
képviseld-testiilete nem tagadhatja meg a kdzos onkormanyzati hivatal 1étrehozasara irdnyulo
megallapodas megkotését, ha azt a vele hataros telepiilés kezdeményezi.

? Beiktatta: 2013. évi LXXXV. térvény 1. § (3). Hatalyos: a 2014. évi 4ltalanos
onkormanyzati valasztasok napjatol, 2014. X. 12-t61. Lasd: 270/2014. (VII. 23.) KE hatéarozat.
3 Megallapitotta: 2013. évi CCXVIIL. torvény 41. § (1). Hatalyos: 2014. L. 1-t61.

* Beiktatta: 2013. évi CCXVIIL torvény 41. § (2). Hatalyos: 2014. 1. 1-t6L.

> Beiktatta: 2013. évi CCXVIIL torvény 41. § (2). Hatalyos: 2014. L. 1-t61.



(7a)° A (7) bekezdésben meghatarozott megallapodas megkotése a korméanyhivatal
vezetdjének jovahagyasaval megtagadhatdo. A jovahagyasr6l vagy annak megtagadasardl
sz0lo dontés ellen az érintett Onkormanyzat képviselO-testiilete - jogszabalysértésre
hivatkozéassal - a dontés kozlésétdl szamitott tizenot napon beliil birdsagi feliilvizsgalatot
kezdeményezhet.

(8) A ko6zds onkormanyzati hivatal 1étrehozdsarol sz616 megallapodasban meghatirozottak
szerint minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatasi munka folyamatos vagy
idészakos ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.

(9) A koOzos Onkormanyzati hivatalt fenntart6 Onkormanyzatok képviseld-testiiletei
megallapodhatnak abban, hogy a nem hivatali székhely telepiiléseken az iigyfélfogadas a
koz6s Onkormanyzati hivatal altal létrehozott, allandé vagy ideiglenes jelleggel mikodo
kirendeltség vagy iigyfélszolgalati megbizott személyén keresztiil, informatikai hélozat
alkalmazasaval torténjen.

(10) Ha a kozds Onkormanyzati hivatalt létrehozni kivano telepiiléseken €16
nemzetiségeknek a népszadmlalds soran regisztralt aranya telepiilésenként és nemzetiségenként
eléri a hasz szazalékot, valamint a telepiilések Osszlakossagszama meghaladja az 1500 f6t,
vagy a kozos hivatalhoz tartozni kivand onkorményzatok szdma legalabb o6t, akkor ezen
teleptilési Onkormanyzatok képviseld-testiiletei mindegyikének azonos tartalmi és mindsitett
tobbséggel elfogadott dontésével, - amennyiben az érintett telepiilések torténelmi, gazdasagi,
kulturédlis hagyomanyai azt indokolttd teszik - a helyi dnkorméanyzatokért felelés miniszter
jovahagyasa alapjan, az altala meghatarozottak szerint a kozos Onkormanyzati hivatal
létrehozasa soran eltérhetnek a (2) bekezdésben foglalt eldirasoktol.

(11)" A kozos hivatal miikodési koltségeit a kozos hivatalhoz tartozd dnkorményzatok -
eltéré megallapodasuk hianyaban - lakossagszdmuk ardnydban biztositjak.

(12)* A (3b) vagy a (7a) bekezdés szerinti birosagi felillvizsgalat irant inditott perekben a
polgéari perrendtartasrol sz6ldé torvény kozigazgatasi perekre vonatkozd fejezetének
rendelkezéseit az e torvényben foglalt eltéréseknek megfelelden kell alkalmazni, és e
perekben a kdzigazgatasi ¢s munkatigyi birdsag jar el.

86. § (1) A k6z6s dnkormanyzati hivatal jegyz6je vagy aljegyzdje vagy megbizottja koteles
a képviseld-testiilet iilésén részt venni ¢és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

(2) A ko6zods Onkormanyzati hivatal jegyzdje, aljegyzdje vagy megbizottja az érintett
képviseld-testiiletek megallapodésa alapjan koteles biztositani az egyes telepiiléseken torténd
igyfélfogadast.

1I/A jegyzore és az aljegyzore vonatkozo szabalyozas az Motv. alapjan:

81. § (1) A jegyz6 vezeti a polgdrmesteri hivatalt vagy a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt.

(2) A jegyz0t az aljegyzd helyettesiti, ellatja a jegyz0 altal meghatérozott feladatokat.

(3) A jegyzo

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben;

b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a polgarmesteri hivatal, a k6z6s dnkormanyzati hivatal
koztisztviseldi €s munkavallaloi tekintetében, tovabbd gyakorolja az egyéb munkaltatodi
jogokat az aljegyzd tekintetében,;

¢) gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselO-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak
iilésén;

6 Megallapitotta: 2013. évi CCXVIIL. torvény 41. § (3). Hatéalyos: 2014. L. 1-t61.
7 A 2012. évi CXCVI. torvény 18. § szerinti szoveggel 1ép hatalyba.
¥ Beiktatta: 2013. évi CCXVIIL torvény 41. § (4). Hatalyos: 2014. L. 1-t61.



e) jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikddésiik jogszabalysértd;

f) évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

g) dontésre el0késziti a polgadrmester hataskorébe tartozd allamigazgatasi tigyeket;

h) dont azokban a hatdsagi iigyekben, amelyeket a polgdrmester ad at;

i) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati €¢s nkormanyzati hatosagi tigyekben;

j) a hataskorébe tartoz6 ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

k)° rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kordzési
nyilvantartasi rendszerrél €s a személyek, dolgok felkutatasardl €s azonositasarol szolod
torvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak torténd atadast
kovetden torli azokat.

(4" A polgarmester egyetértése sziikséges - az 4ltala meghatirozott korben - a
polgarmesteri hivatal, a ko6zds Onkormanyzati hivatal koztisztvisel6je, alkalmazottja
kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezésehez, felmentéséhez és jutalmazasdhoz.

82. § (1)'" A polgarmester - palyazat alapjan hatarozatlan idére - nevezi ki a jegyzét. A
tizezer fonél kevesebb lakosu telepiilések Onkormanyzatanadl és a tizezer fonél kevesebb
egylttes lakossagszamu telepiilések kozos Onkormanyzati hivatalanal a polgdrmester - a
jegyzdére vonatkozo szabalyok szerint, a jegyzé javaslatara - kinevezheti, mas
onkormanyzatnal, k6z0s onkormanyzati hivatalnal kinevezi az aljegyzdt. A jegyzOi €s az
aljegyz06i kinevezés vezetéi munkakornek mindsiil, a jegyzOre, aljegyzore alkalmazni kell a
kozszolgalati tisztviselokrdl szold térvény vonatkozd rendelkezéseit. Megyei jogu varosban
tobb aljegyz6 is kinevezhetd.

(2)'> Amennyiben hat honapon beliill a polgarmester nem nevez ki, illetve kozos
onkormanyzati hivatal esetében az érintett polgarmesterek nem neveznek ki jegyzot, a
kormanyhivatal vezetdje ideiglenes hatdllyal a jegyzOi feladatok elldtasara a palyazati
kiirasnak megfeleld jeloltet, ennek hidnydban a képesitési és alkalmazasi feltételeknek
megfeleld hivatali koztisztvisel6t vagy mas jegyzOt nevez ki. A jegyzOi feladatok ellatasara
sz016 kinevezés az 11j jegyz0 kinevezéséig tart.

(3) A jegyz6i ¢és az aljegyzOi tisztség egyideji betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetére - legfeljebb hat honap idétartamra - a szervezeti €s milkodési
szabalyzat rendelkezik a jegyzoi feladatok ellatdsanak modjarol.

(4) Ha e torvény eltéréen nem rendelkezik, a jegyzon a f6jegyzot is érteni kell.

(5) A jegyzd, fojegyz0 jogallasara vonatkozd szabdlyokat az aljegyzOre is megfeleloen
alkalmazni kell.

83. § A jegyzore vonatkozo rendelkezéseket a kozos onkormanyzati hivatal jegyzdjére is
alkalmazni kell az alabbi eltérésekkel:

a) valamennyi €rintett telepiilésen ellatja a jegyz6 feladatait;

b)  kinevezéséhez, felmentéséhez az  ¢érintett telepiilések  polgarmestereinek
lakossadgszdmaranyos, tobbségi dontése sziikséges. Eltérd megallapodas hianyaban az egyéb
munkaltatoi jogokat a k6zos onkormanyzati hivatal sz€khelye szerinti telepiilés polgarmestere
gyakorolja. Tobbségi a dontés akkor, ha - a ko6zds Onkorményzati hivatalt létrehozo
telepiilések Osszlakossagat 100%-nak tekintve - a polgarmesterek altal leadott azonos nemii
szavazatok alapjan az adott telepiilésekre vonatkoztatott szazalékarany Osszesitve meghaladja
az 50%-ot;

? Beiktatta: 2013. évi LXXXVIIL. torvény 44. §. Hatalyos: 2014. 1. 1-t6L.

1A 2012. évi CXC. torvény 6. § (2) bekezdése szerinti szoveggel 1ép hatalyba.
""A 2012. évi CCIX. torvény 6. § szerinti szoveggel 1ép hatalyba.

12 A 2012. évi CXC. térvény 6. § (3) bekezdése szerinti szoveggel 1ép hatalyba.



c) a 85. § (4) bekezdésében foglalt esetben - az érintett telepiilések eltérd megallapodasanak
hianydban - a jegyzOt a varos polgarmestere nevezi ki ¢s gyakorolja felette a munkaltatoi
jogokat.

II1./ A Tihanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal felallitasa és miikodése:

Az Motv-beli szabalyozasnak eleget téve Tihany, Asz6fd, Orvényes, Balatonudvari és
Balatonakali telepiilések Onkorményzatai 2012. év végén ugy hataroztak, hogy kozos
onkormanyzati hivatalt hoznak Iétre. Ennek érdekében megsziilettek a sziikséges testiileti
hatarozatok, melyekben dontottek:

- a Tihanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal ( a tovabbiakban: TKOH) 2013. januar 1-jei
hatéllyal torténd létrehozasardl, ennek érdekében aldirtak a TKOH alakitasarol és
fenntartasarol szo16 Megallapodast,

- a korabbi Asz6f6i, Balatonudvari, Balatonakali Polgarmesteri Hivatalok, valamint a
Tihany- Orvényes Kdrjegyzéség megsziintetésérol,

- 2013. januar 1-jei hatallyal elfogadtdk a TKOH Alapité Okiratat,

- dontdttek a TKOH jegyz6jének személyérol.

A folyamatokat akkor nagyon gyorsan kellett megtenni, hiszen rendkiviil kevés id6 (és
jogi szabalyozas) allt rendelkezésre az onkormanyzatoknak a sziikséges dontéselokészitd
feladatok megtételére, majd pedig a dontések sorozatos meghozataldra. A dontéseket
kovetden megtortént az j hivatal sziikséges torzskonyvi nyilvantartasba vétele és a régi
hivatalok torlése is.

A TKOH alakitisarol és fenntartdsarol sz6l6 Megéallapodas értelmében az
onkormanyzatok ragaszkodtak a régi polgarmesteri hivatalaik — Asz6f0, Balatonudvari,
Balatonakali — kirendeltségi szinten torténd tovabbi milkddtetéséhez. A korabban
korjegyzéséget alkoté Tihany, Orvényes telepiilések esetében Orvényesen is kirendeltségi
forma mitkddésérd] dontottek. A TKOH székhelye Tihany telepiilése lett, melyet a jegyz6
vezet, a kirendeltségeken pedig a korabbi jegyzOi statuszt betoltd koztisztviselok
kirendeltség vezetéi feladatkorben latjak el a feladataikat. Kivételt képez Orvényes
teleptilése, ahol a kirendeltségen egy f0 koztisztviseld dolgozik, az 6rvényesi kirendeltség
vezetését a jegyzo latja el.

A TKOH létszama az atalakulast kovetden 29 f6 volt a Megallapodasban részletezettek
szerint, teleptlilési bontasban. Emlitést érdemel, hogy a kozponti jogszabaly meghatarozott
lakossagszam alapjan allapitja meg az egyes kozos hivatalokban foglalkoztathato
koztisztviseldi alloményi 1étszamot. Ez a TKOH esetében 9.1 6. Azonban a Balaton parti
sajatossagokat figyelembe véve lathatd, hogy a megallapitott Iétszammal a kiterjedt
onkormanyzati és allamigazgatasi feladatrendszert ellatni nem lehet. 2012. év végén a
hivatali atszervezések kovetkeztében a telepiilések régi hivatalait érintden sor keriilt
koztisztviseldi létszamesokkentésekre, melyek eredményeképpen maradt meg a 29 6 az 5
telepiilés vonatkozasaban.

A TKOH koztisztviseldi feletti munkaltatoi jogokat a jegyzé gyakorolja. A miikddtetd
onkormanyzatokat a Megallapodasban rogzitett véleményezési jogok illetik meg.
Kezdetben az aljegyz0i feladatok megoldasanak kérdése nem volt tisztdzott, melynek
kovetkeztében tobb jogszabalyi kotelezettségnek is nem tudott eleget tenni a hivatal
(Jegyz0 helyettesitése, szmsz-beli szabalyozasok kérdései).



A problémas helyzet megoldasaképpen a jegyz6 javaslatara a Tihanyi Polgarmester dr.
Panyi Szilvia Orsolya Balatonudvari kirendeltség vezetdt nevezte ki aljegyzové 2013.
oktober 1. napjaval.

A személyi kérdések tisztazasa, illetve a kirendeltségeken torténd koztisztviseldi dllomany
1dokozbeni atalakuldsa okéan is ( 0 allomanyi létszam 32 6 lett) a Megallapodas 2013.
oktoberében kisebb részleteit illetden modositasra keriilt a képviseld-testiiletek altal.

Elmondhat6, hogy a gyakorlati munkaban a székhely hivatal és a kirendeltségek egyarant
teljes jogkorrel végzik a korabban is ellatott hivatali feladataikat.

Az dnkormanyzatok a TKOH részére ingatlan és egyéb vagyont nem adtak 4t, a korabbi
sajat hivatali épiileteikben a sajat vagyontargyaik biztositasaval jarulnak hozzd a
kirendeltségek targyi feltételeinek meglétéhez és miltkddtetéséhez. A TKOH-ban miikddé
teleptilések a sziikséges targyi, technikai feltételeket megfeleldé mddon biztositjak, a
hivatali munkahoz sziikséges informatikai felszereltség minden kirendeltségnél adott.

Az Onkormanyzatok a mindenkor hatalyos koltségvetési torvény alapjan részesiilnek
tamogatasban ¢és a telepililéseknél meghatarozott 1étszamra juté miikodési tamogatast a
kirendeltségeken dolgozd koztisztviseldk személyi juttatdsaira €és a munkaadot terheld
jarulékaira, dologi kiadasaira kotelesek forditani. Amennyiben a kirendeltségeken dolgozo
koztisztviselok személyi juttatdsai €s a munkaadot terheld jarulékok nagysdga magasabb,
mint a VIL./3. pont szerinti telepiilésekre meghatarozott 1étszdm utan kapott allami
tAmogatas, annak kiilonbdzetét a kirendeltségeket fenntarté Onkormanyzatok kotelesek a
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal szamlajara atutalni.

A TKOH évente az dnkormanyzati koltségvetés készitésével parhuzamosan elkésziteni a
kozos hivatal koltségvetését is, melyet a testiileteknek jova kell hagyniuk, de Tihany
kozség koltségvetésének részét képezi. EbbAl lathatd évente részletesen a kozos hivatal
kiadasi és bevételi pénziigyi dllomanya.

A TKOH 2013. oktéber 1-jei hatallyal Iéptette életbe a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat, valamint folyamatosan késziti a jogszabalyi eldirasok értelmében sziikséges
belsd szabalyzatait. Elkésziilt a Kozszolgalati Szabalyzat, a Cafetéra szabalyzat és a
pénziigyi szabalyzatok nagy tobbsége is. A 2014-es évben sikeriilt az iktaté rendszereket
olyan miikodési allapotba hozni, hogy a lehetd legjobban biztositsak a telepiilési szintii
ugyiratkezelést. Ennek kovetkeztében minden kirendeltség €s a székhely is onalloan kezeli
az iratforgalmat, egyedileg iktat kdzos iktatoprogramot hasznalva. Jelenleg az Egységes
Iratkezelési Szabalyzat hatalyositasa is folyik, melyet 2015. év folyaman szeretnénk
hatalyba 1éptetni.

Kiilon testiileti dontések alapoztdk meg az elmult évben az Informatikai Biztonsagi
eloirasoknak vald megfelelés érdekében sziikséges rendszer felallitasat, mely koltséghez a
teleptilések lakossdgszadm aranyosan jarultak hozza. A rendszer miikddtetése torvényi
eldiras alapjan kotelez6d feladat, mely szdmos szabalyzat 1étrehozasat és jarulékos feladat
ellatasat generalja folyamatosan a jovOben is.

A kozos hivatali struktarabodl kifolyolag bizonyos feladatok koordindldsa a székhelyen
keresztiil torténik, kisebb zdokkendkkel az informaci6 aramldsa megfeleld modon
biztositott. Az elmult évi valasztasi feladatokat is sikeriilt maradéktalanul, magas
szinvonalon elladtnia az apparatusnak, mind a székhely mind pedig a kirendeltségek
vonatkozaséaban.



Osszességében elmondhatd, hogy a TKOH a miikddési kereteit meghatirozé jogszabalyi
eléirasoknak megteleléen végzi a mikodeését €és a mikodtetd onkormanyzatok is eleget
tesznek a hatalyos jogszabalyi eldirdsoknak a hivatal fenntartasaval kapcsolatban.

Az Gjonnan megvalasztott képviselo-testiileteknek, tehat 2014. december 12. napjaig volt
lehetdséglik a kozos hivatali rendszerbdl kivalni, masikhoz csatlakozni, vagy 0j csatlakozo
teleptilésrél dontést hozni. A 2013. janudr 1-jével létrehozott kozos hivatali strukttra
kapcsan azonban valtoztatasi szandék nem meriilt fel.

Az is koztudott tény mar, hogy Tihany telepiilés 6nkormanyzata 2015 év elején benyujtja
a varossa nyilvanitasi kezdeményezés dokumentacidjat. A varosi cim elnyerése azonban

nem zarja ki a k6zos hivatali forma tovabbi mitkodését.

Tisztelt Polgarmester Urak és Tisztelt Képviselok!
Téjékoztatdsommal kapcsolatosan barmely kérdésben készséggel allok a rendelkezésiikre.

Tihany, 2015-01-12
Tisztelettel:

Németh Tiinde sk.
jegyzo



